REPUBLICA MOLDOVA
PRIMARIA M. BALTI

PECITYBJIMKA MOJIIOBA
NPUMDPUS M. B3JIIb

DISPOZITIA PRIMARULUI
PACHOPS)KEHUE ITPUMAPA

Nr. 443
din 18.11.2025

Cu privire la aprobarea Regulamentului
privind utilizarea mijloacelor financiare pentru
primirea delegatiilor, deplasari si desfasurarea
evenimentelor de nivel municipal

in conformitate cu art. 29, alin. (2) din Legea nr. 436-XVI din 28.12.2006 privind
administratia publica locala, Hotarirea Parlamentului nr. 433-XII din 26.12.1990 ,,Cu privire la
zilele comemorative, zilele de sarbatoare si la zilele de odihna in Republica Moldova”, Hotarirea
Guvernului nr. 101 din 30.01.2018 ,,Pentru aprobarea Regulamentului privind modul de utilizare
a mijloacelor financiare pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale strdine”, Hotarirea
Guvernului nr. 1151 din 02.09.2002 ,,Despre aprobarea Regulamentului cu privire la normativele
de cheltuieli pentru desfasurarea conferintelor, simpozioanelor, festivalurilor etc. de catre
institutiile publice finantate de la bugetul public national”, Hotarirea Guvernului nr. 10 din
05.01.2012 ,,Pentru aprobarea Regulamentului cu privire la delegarea personalului entitatilor din
Republica Moldova”, Hotarirea Guvernului nr. 1552 din 04.12.2002 ,,Pentru aprobarea
Normelor financiare pentru activitatea sportiva”, Hotdrirea Guvernului nr. 115 din 28.02.1996
,LPentru aprobarea Instructiunilor cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in organele
administratiei publice locale ale Republicii Moldova”, in scopul eficientizarii  utilizarii
mijloacelor financiare pentru primirea delegatiilor, deplasari si desfasurarea evenimentelor de
nivel municipal, -

1. Se aproba Regulamentul privind utilizarea mijloacelor financiare pentru primirea delegatiilor,
deplasari si desfasurarea evenimentelor de nivel municipal, conform anexei.

2. Se abroga dispozitia primarului mun. Balti nr. 374 din 19.08.2011 ,,Cu privire la aprobarea
Regulamentului privind cheltuirea mijloacelor pentru primirea si deservirea delegatiilor
oficiale straine si a anumitor persoane si desfasurarea activitatilor publice municipale si altor
activitati”, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Controlul asupra executarii prezentei dispozifii se pune In sarcina viceprimarului mun. Balti
dlui Ghenadie Smulschii.
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Anexa
la dispozitia primarului
nr. 443 din 18.11.2025

Regulament
privind utilizarea mijloacelor financiare pentru
primirea delegatiilor, deplasiri si desfasurarea evenimentelor
de nivel municipal

Sectiunea I Dispozitii generale
Capitolul 1. Baza legala

1.1. Regulamentul privind utilizarea mijloacelor financiare pentru primirea delegatiilor,
deplasdri si desfasurarea evenimentelor de nivel municipal (denumit in continuare -
Regulament) este elaborat in conformitate cu:

— art. 29, alin. (2) din Legea nr. 436-XV1 din 28.12.2006 privind administratia publica
locala;

— Hotarirea Parlamentului nr. 433-XII din 26.12.1990 ,,Cu privire la zilele
comemorative, zilele de sarbatoare si la zilele de odihna in Republica Moldova”;

— Hotarirea Guvernului nr. 101 din 30.01.2018 ,,Pentru aprobarea Regulamentului
privind modul de utilizare a mijloacelor financiare pentru deservirea delegatiilor si
persoanelor oficiale straine”;

— Hotarirea Guvernului nr. 1151 din 02.09.2002 ,,Despre aprobarea Regulamentului cu
privire la normativele de cheltuieli pentru desfasurarea conferintelor, simpozioanelor,
festivalurilor etc. de catre institutiile publice finantate de la bugetul public national”;

— Hotarirea Guvernului nr. 10 din 05.01.2012 ,Pentru aprobarea Regulamentului cu
privire la delegarea personalului entitatilor din Republica Moldova”;

— Hotarirea Guvernului nr. 1552 din 04.12.2002 ,,Pentru aprobarea Normelor financiare
pentru activitatea sportiva”;

— Hotarirea Guvernului nr. 115 din 28.02.1996 ,,Pentru aprobarea Instructiunilor cu
privire la tinerea lucrarilor de secretariat in organele administratiei publice locale ale
Republicii Moldova”;

— Decizia Consiliului mun. Balti nr. 10/10 din 04.09.2025 ,,Cu privire la aprobarea, in
redactie noud, a Mecanismului de acordare a alocatiilor unice pentru cuplurile
longevive, cu prilejul jubileului de cdsnicie comuna (50, 60, 70 de ani), si pentru
persoanele care au atins varsta de 90 de ani sau mai mult”.

1.2. Regulamentul se aproba prin dispozitia primarului municipiului Balti si reprezintd un
document pentru uz intern.

1.3. Regulamentul stabileste norme in privinta utilizarii mijloacelor financiare pentru:

— primirea si deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine;

— delegarea personalului in alte orase si tari;

— desfasurarea evenimentelor de nivel municipal;

— prezentarea raportului privind cheltuielile mentionate.

1.4. Regulamentul este obligatoriu pentru executare de catre primar, viceprimari, secretara
Consiliului mun. Balti, angajatii directiilor, sectiilor, serviciilor ale primariei.

Capitolul 2. Notiuni de baza

2.1. In Regulament se definesc urmatoarele notiuni:

cheltuieli de protocol — cheltuieli ce tin de desfasurarea receptiilor oficiale, deservirea
delegatiilor si persoanelor oficiale straine care participa la negocieri in scopul colaborarii
reciproce;



alte cheltuieli — cheltuieli legate de desfasurarea evenimentelor de nivel municipal;

deviz de cheltuieli — evaluare preliminara detaliata a cheltuielilor necesare pentru
executarea unor activitati/evenimente care ofera o imagine clara despre cheltuielile respective;

act de casare - document oficial prin care se constata imposibilitatea utilizarii in
continuare a bunurilor materiale si care confirma scoaterea acestora din exploatare si din
evidenta contabila,

delegatie oficiala strdind — persoane strdine care se afla Tn municipiul Balti la invitatia
conducerii municipiului, sau cu o vizita in scopuri educationale, culturale si alte;

vizitd oficiala a unei delegatii strdine — sosirea reprezentantilor organelor autoritatilor
strdine sau organizatiilor in municipiul Balti pentru organizarea intdlnirilor, negocierilor si
evenimentelor protocolare in cadrul colaborarii cu municipiul;

deplasare in interes de serviciu — delegarea personalului, conform dispozitiei primarului,
pe un anumit termen, pentru executarea obligatiilor atribuite;

personal — persoana fizica numitd in functie sau care activeaza in baza contractului
(acordului) individual de munca sau in cea desfasurata in baza altor contracte cu caracter civil,
precum si administratorii, fondatorii, membrii consiliului de administratie ori membrii organelor
de conducere;

evenimente de nivel municipal - sarbatorile municipale si nationale, precum si
evenimentele culturale, stiintifice, educationale, sportive si alte evenimente organizate de
Primaria municipiului Bélti si institutiile subordonate pentru locuitorii municipiului;

cadouri protocolare — articole care contin simbolica municipiului Balti (pixuri, cani,
agende, insigne, pungi cadou etc.), precum si carti, aloume si alte obiecte destinate oferirii
persoanelor oficiale in cadrul evenimentelor protocolare;

produse poligrafice — editii tiparite (programe, brosuri, invitatii, felicitari, diplome,
bannere, etc.), destinate asigurarii activitatii informationale, de imagine si protocolare a
municipiului Balti;

produse florale - flori in bucati, buchete, cosuri cu flori, coroane, ghirlande si alte
compozitii florale.

Capitolul 3. Dispozitii generale privind utilizarea si casarea mijloacelor financiare

3.1. Utilizarea mijloacelor financiare se efectueaza in baza dispozitiei primarului, devizului de
cheltuieli (Anexa nr. 1) sau a altor documente, coordonate cu conducerea municipiului
Balti, in limita alocatiilor financiare din bugetul municipal aprobat pentru anul curent.

3.2. Clasificarea cheltuielilor:

— cheltuieli pentru primirea si deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine;
— cheltuieli pentru deplasari;
— cheltuieli pentru desfasurarea evenimentelor de nivel municipal.

3.3. Temei pentru casarea cheltuielilor financiare de la evidentd contabild este dispozitia
primarului/devizul de cheltuieli/act de casare (Anexa nr. 2), precum si alte documente
justificative.

3.4. Subdiviziunile primariei, responsabile de organizare a evenimentului, dupa desfasurarea
acestuia, sunt obligate sa prezinte in Directia evidenta contabila/in contabilitatea Directiei
culturad/in contabilitatea Directiei invatamant, tineret si sport documentele privind casarea
cheltuielilor efectuate de facto cu anexarea facturilor fiscale, etc.

3.5. Directia evidentd contabild/contabilitatea Directiei Culturd/contabilitatea Directiei
Invatimant, tineret si sport asigurd efectuarea la timp a platilor citre furnizorii de marfuri
st servicii in baza facturilor fiscale, precum si a actelor de achizitie.

Sectiunea II Utilizarea mijloacelor financiare
Capitolul 4. Primirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine

4.1. Decizia privind invitarea delegatiilor si persoanelor oficiale straine se ia de catre primarul
municipiului Balti.



4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

5.1

5.2.

Primirea si deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine, cu efectuarea cheltuielilor

respective din contul alocatiilor bugetare, necesita intocmirea urmatoarelor documente:

— dispozitia primarului, emisa in baza intelegerii prealabile a partilor (programelor,
acordurilor, scrisorilor, etc.);

— devizul de cheltuieli, aprobat de primarul mun. Balti (dupa caz);

— sau alte documente justificative.

Sectia protocol din cadrul Directiei relatii externe si atragerea investitiilor elaboreaza (dupa

caz) dispozitia primarului privind primirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine care

contine:

— programul vizitei;

— devizul de cheltuieli.

Primirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine include urmatoarele cheltuieli pentru:

— organizarea meselor oficiale (dejun, dineu, masa bufet, receptie, cocktail, ceai, cafea, apa,
suc, produse de patiserie);

— organizarea activitatilor cu caracter cultural-stiintific (forumuri, simpozioane, conferinte,
etc.);

— organizarea hranei in afara meselor oficiale (mese neoficiale);

- asigurarea Cu transport;

— Cazare;

— servicii ale traducatorilor care nu fac parte din statele de personal;

— achizitionarea cadourilor protocolare;

— achizitionarea produselor florale si poligrafice;

— alte cheltuieli de protocol legate de organizarea primirii delegatiei.

Sectia protocol din cadrul Directiei relatii externe si atragerea investitiilor asigura:

— procurarea biletelor pentru transport;

— cazarea membrilor delegatiilor in hotel,;

— organizarea alimentatiei (dejun, pranz, dineu, mese oficiale si neoficiale);

— coordonarea meniului, schemei de amplasare a meselor, listei de repartizare a oaspetilor,
scenariului activitatilor;

— elaborarea schitelor invitatiilor si programelor evenimentelor;

— intocmirea textelor pentru pliante, invitatii si alte materiale poligrafice aferente (dupa
caz);

— stabilirea cantitatii cadourilor protocolare;

— stabilirea cantitatii produselor florale in comun cu Directia administratie publica;

— intocmirea documentelor necesare pentru casarea cheltuielilor efectuate, cu anexarea
documentelor justificative, care ulterior se transmit catre Directia evidenta contabila;,

— si alte activitati de ordin logistic si protocolar.

Capitolul 5. Clasificarea delegatiilor

Intocmirea devizelor de cheltuieli pentru primirea delegatiilor si persoanelor oficiale
straine se efectueaza tinindu-se cont de distribuirea acestora pe grupe in functie de
persoana care conduce delegatia strdina.

Persoanele care conduc delegatia si persoanele oficiale strdine se impart in trei categorii:

— grupa | - sefi de stat, presedinti de parlament, prim-ministri, sefi ai organizatiilor
internationale;

— grupa Il - membri ai guvernului, reprezentanti ai organizatiilor si misiunilor
internationale, persoane imputernicite legal cu functia de reprezentare a conducétorilor
parlamentului, guvernului, prim-viceministrului, organelor de drept sau organelor de
control, de securitate si aparare, personalitati remarcabile in domeniul culturii, stiintei si
tehnicii, din societatea civila, precum si conducatori ai companiilor si intreprinderilor
notorii;

— grupa Il - viceministri, secretari generali de stat, secretari de stat (implicit echivalentul
acestor functii), conducatori ai altor autoritafi ale administratiei publice, reprezentanti ai



5.3.

societatii civile, personalitafi in domeniul culturii, stiintei si tehnicii, reprezentanti ai
organelor de drept sau organelor de control, de securitate si aparare, experti internationali
din cadrul unor proiecte/programe regionale si internationale, alte persoane imputernicite
legal cu functia de reprezentare a acestora.
La mesele oficiale ale delegatiilor straine de grupele II si III, numarul participantilor din
partea administratiei mun. Balti nu trebuie sa depaseasca numarul participantilor delegatiei
straine.

Capitolul 6. Deplasare in interes de serviciu

6.1. Personalul se deleagd in deplasare pe 0 perioada determinata pentru indeplinirea unor
misiuni provizorii in afara locului permanent de munca, inclusiv:

incheierea si indeplinirea contractelor, solutionarea altor probleme legate de producerea si
comercializarea bunurilor si de prestarea serviciilor;

exercitarea functiei de control in problemele ce tin de specificul activitatii;

efectuarea vizitelor oficiale, purtarea tratativelor, consultarilor, pregatirea si incheierea
conventiilor, acordurilor;

realizarea schimburilor de experienta, specializarilor, stagiilor, instruirilor;

participarea la vinzari si expozitii, studierea pietei, realizarea de activitati in domeniul
cooperdrii economice si tehnico-stiintifice;

participarea la sesiuni, simpozioane, conferinte, sedinte, congrese, manifestari stiintifice,
culturale, artistice si sportive;

primirea titlurilor, decoratiilor si premiilor decernate etc.;

alte sarcini analogice.

6.2. Delegarea personalului in deplasare poate fi efectuatd in baza documentelor prezentate de
organizatori (scrisori, invitatii si alte documente care contin informatii despre data, ora, tema
evenimentului) sau la decizia conducerii municipiului Balti.

6.3. Delegarea personalului se realizeaza prin dispozitia primarului.

6.4. In dispozitia primarului se indici numele, prenumele si functia persoanei delegate, scopul si
termenul delegarii, tara gazda, etc.

6.5. Directia resurse umane este responsabild de intocmirea dispozitiei primarului privind
delegarea personalului.

6.6. Deplasare in interes de serviciu include urmatoarele cheltuieli:

transport;

locatiune;

achitarea diurnelor;

alte cheltuieli ce tin de delegare.

6.7. In cazul necesitatii asigurarii conducerii municipiului sau persoanelor imputernicite de
primar cu produse florale sau cadouri protocolare pentru inmanarea reprezentantilor partii
gazda, Sectia protocol din cadrul Directiei relatii externe si atragerea investitiilor elaboreaza
documentele pentru casarea cheltuielilor efectuate cu anexarea materialelor justificative,
care ulterior se transmit in Directia evidentd contabila.

Capitolul 7. Evenimente de nivel municipal

7.1. La evenimentele de nivel municipal, organizate si desfasurate in municipiul Balti de
primaria, se refera:

evenimente festive de importantd municipala, nationald, internationala;
inaugurarea placilor comemorative, busturilor, monumentelor;
inaugurarea unor obiecte de importantd sociala;

sarbatori profesionale, expozitii, targuri;

— conferinte, seminare, congrese, forumuri;

— actiuni caritabile, concerte si spectacole;

— concursuri, competitii sportive;

— date jubiliare a institutiilor, intreprinderilor de la fondarea, incepand de la 5 ani;



7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

8.1.

8.2.

— omagierea cuplurilor longevive, care au implinit jubileul de 50, 60 ani si 70 ani de
casnicie comuna;

— omagierea persoanelor care au atins varsta de 90 de ani sau mai mult;

— zile de nastere a veteranilor de razboi;

— sl alte evenimente.

Primarul municipiului Balti, viceprimarii sau alte persoane imputernicite de primar, pot

participa la evenimente organizate de institutii municipale, republicane si din strainatate, in

cadrul carora se realizeaza inmanarea cadourilor protocolare si produselor florale.

Directiile, sectiile, serviciile primariei, responsabile de organizarea evenimentului,

elaboreazd devizul de cheltuieli si/sau dispozitia primarului privind organizarea,

desfasurarea sau participarea conducerii/altor persoane imputernicite de primar la activitati,

cu indicarea:

— denumirii evenimentului;

— datei, orei si locului desfasurarii evenimentului;

— planului de lucru pentru pregéatirea evenimentului;

— programului evenimentului;

— componentei comitetului organizatoric;

— altor subdiviziuni structural ale primariei, intreprinderilor municipale responsabili si
obligatiile acestora.

In baza dispozitiei primarului persoanele responsabile de organizarea evenimentelor

indeplinesc actiunile necesare pentru desfasurarea evenimentelor de nivel municipal.

La ceremoniile de depunere de flori si coroanelor organizate in cadrul evenimentelor de

nivel municipal, participa conducerea municipiului Balti, consilieri, membrii delegatiilor si

persoanelor oficiale strdine invitate.

Cheltuieli pentru evenimente de nivel municipal includ:

— cadouri protocolare;

— produse florale;

— produse poligrafice;

— achitarea muncii specialistilor atrasi in afara programului de lucru si in zilele de

sarbatoare;

— alte cheltuieli, necesare pentru desfasurarea evenimentelor.

Modificarea cheltuielilor pentru organizarea si desfasurarea evenimentelor de nivel

municipal se admite doar cu acordul primarului sau al viceprimarilor.

La finalizarea evenimentului, directiile, sectiile, serviciile ale primdriei, imputernicite de

primar de a desfasura evenimentele de nivel municipal, intocmesc documentatia pentru

casarea cheltuielilor efectuate cu anexarea documentelor justificative, care ulterior se

transmite Directiei evidentd contabild/contabilitdtii Directiei Culturd/contabilitatii Directiei

invatamant, tineret si sport.

Capitolul 8. Dispozitii finale

Toate modificdrile si completarile la prezentul Regulament se aproba prin dispozitia
primarului i se comunicad Tn mod obligatoriu persoanelor interesate.

In toate cazurile nereglamentate de prezentul Regulament, se vor aplica actele normative
enumerate la punctul 1.1.



Anexanr. 1

la Regulament privind utilizarea mijloacelor financiare pentru
primirea delegatiilor, deplasari si desfasurarea evenimentelor

de nivel municipal

Model

Aprobat:

Primarul mun. Balti
(nume, prenume)

(semnatura)
(data)
DEVIZ DE CHELTUIELI
Nr. Tipuri de cheltuieli Cantitatea Pret
1. De exemplu: Album mun. 1 buc. 250 lei
Balti
2. De exemplu: Buchet de flori 1 buc. 250 lei
Suma totala: 500 lei




Anexanr. 2

la Regulament privind utilizarea mijloacelor financiare pentru
primirea delegatiilor, deplasari si desfasurarea evenimentelor
de nivel municipal

Model

Aprobat:

Primarul mun. Balti
(nume, prenume)

(semnatura)

(data)
ACT
de casare a valorilor materiale

Noi, subsemnatii:

1. :
(se indica numele, prenumele, functia)
2. :
(se indica numele, prenumele, functia)
3. ,

(se indica numele, prenumele, functia)

intocmind prezentul Act de casare, confirmam faptul ca a fost cheltuita suma de

pentru achizitionarea )
(se indica suma) (se indica lista cheltuielilor)

conform dispozitiei primarului nr. data (dupa caz) si/sau in baza altor

documente justificative.

Anexe:

1. Dispozitia primarului (dupa caz)
2. Alte documente justificative.

Semnaturi:
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