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Misiunea: \,

icolai GrigoriEin

CaPitolul I. DisPozilii generale

1. prezentul Regulamentul este elaborat in temeiul prevederilor Legii nr.436-XVI din 28 decembrie

2006 privind administralia publicd locald, Legii nr. 397-xY din 16 octombrie 2003 privind finantele

publice locale, Legii nr 158 din 04.07.2008,,Cu privire la funclia publicd qi statutul funclionrului

public',,,,Legii contabilit[1ii,'nr 113- xVI din27.04.2007, ordinului Ministerului Finan{elornr.216

din 2g.12.2015 ,,Cu privire la aprobarea Planului de conturi contabile in sistemul bugetar qi a

Normelor metodologice privind evidenla contabild qi raportarea financiard in sistemul bugetar"'

Capitolul II. Misiunea, funcfiile de bazdo drepturile qi obligaliunile

"' Direc{iei EvidenJi Contabil[

2. Misiune a activitilyii Direcliei Eviden![ Contabila (in continuare DEC) constd in formarea unut

sistem complex de colectare, identificare, grupare, prelucrare, inregistrare, genetahzarc a elementelor

contabile qi de raportare financiard.

Func{iile debazilz

pentru efectuarea misiunilor, Direclia Evidenld contabild

3. Asigurarea organizarii corecte a evidenlei contabile in

Ministerului Finanlelor al RM.

4. Elaborarea qi respectarea Politicii de contabilitate a aparatului prim[riei mun'Bdl{i;

5. intocmirea regulilor de circulalie a documentelor, necesare pentru efectuarea evidenlei contabile qi

controlul, care sunt aprobate de Primarul mun.Bdlli, precum qi a tehnologiilor de prelucrare a

informafiei;

6. Elaborarea, intocmirea gi prezerfarea Direcliei Generale Financiar - Economice (in continuare

DGFE) a Primdriei mun. Bdlfi, proiectelor bugetului pe termen scurl, mediu qi de lung6 durat6' cu

toate calculele necesare, in conformitate cu notele metodologice ale Ministerului Finanlelor al RM'

7. Elaborarea bugetului aparatului primdriei pe programe pentru anul urmdtot, confotm clasificaliei

bugetare Ei in conformitate cu notele metodologice ale Ministerului Finanlelor al RM'

g. Asigurarea controlului preliminar asupra inregistrdrii corecte qi oportune a documentelor 9i

legalitdlii opera{iunilor efectuate.

rcalizeazd urmdtoarele funcfii:

conformitate cu notele metodologice ale



9. Controlul asupra utilizdrir corecte qi

conform devizelor de cheltuieli aprobate'

econome a mijloacelor in corespundere cu destinalia lor,

precum gi asupra integritdfi resurselor bdneqti qi valorilor

materiale.

10. Calculul qi plata in tetmen a salariilor angajafilor Primdriei mun, Bdlli'

11. perfectarea contractelor de achrzilri publice, conform planului anual de achizilii publice pentru

,'i. uoururul primdriei, efectuarea evidenlei gi controlul executdrii lor in limitele competentei DEC.
',,

,lil iZ. pf..tuarea oportund a decontdrilor cu persoanele juridice 9i cu persoanele fizice.
"'.t'i,.

,, ; 13. Dezvoltarea sistemului de management financiar qi control.
.:

,,{ 14. Organrzarca sistemului de control intern, inclusiv efectuarea inventarierii elementelor.
"{

,ii ts.Asigurarea controlului integdta$i activelor nefinanciare, care se afld la evidenla aparatului
riS.I primdriei, in locurile pdstrbrii qi exploatdrii lor'

. xr 16. Intocmirea qi prezentarea rapoartelor financiare in termenele stabilite in conformitate cu cerinlele
.:

,1i1;a Ministerului Finanlelor al RM, precum qi altor rapoarte, stabilite de cdtre alte autoritdli publice, in
:r:lti

':r,:1. limitele competenlei DEC;
..,in'.in. p6strarea documentelor contabile, registrelor de evidenf[, bugetelor aprobate, altor documente,

,.i precum gi predarea lor in arhivd in ordinea stabilitd.

, I 8. Analiza gi preciutarea cererilor scrise gi orale ale cetdfenilor in limitele competenlelor sale.

19. Pregdtirea proiectelor cu acte administrative, in limita competenfelor sale.

, i | 1 , , -t--:,^l )Y--:l^ )^ ^-
, 20. Evidenfa sistematicdadispoziliilor, instrucfiunilor, notelor metodologice privind ddrile de seamd

, gl rapoalere contabile, precum qi altor acte normative, in limitele competenJei DEC'
::' ,

r'1 Drepturile Direcfiei Evidenfd Contabil[:
,,il pentru exercitarea funcliilor sale, Direclia Evidenld Contabild este investitd cu urmdtoarele drepturi:

'21. Sa solicite gi sd oblind, conform regulamentului prestabilit, de la subdiviziunile primdriei,

:.a:l'i informaliile gi materialele necesare, ce {in de activitatea direc{iei;
'rr
r: 22.56,limiteze sau, dupd caz, sd sisteze calcularea salariului gi transferul mijloacelor bdneqti pentru

. 

,,,,:.,i: prestarea serviciilor, procurarea bunurilor etc., cdtre intreprinderi gi organizaliiin cazul cind vor

,::,,:: fi lipsa contractele, ordinele, dispoziliile, tabelele de pontaj, conturile qi alte documente necesare

.i penlru indeplinirea operaliunilor bancare, informind administralia primdriei despre

neregularit6lile depistate sau modificdrile operate in documentele men{ionate mai sus;

,,,,23,Sdinainteze propuneri gi modificdri la formarea statelor de personal, elaborarea indicatorilor de

'l; prognoz6 pentru proiectul bugetului pe termen scurt, mediu 9i. de lungd duratd, precum ;i in
''t:

,! l;..;. repartizareabugetului pentru anul financial curent;
.,.P
,',,'rt124. Coordonarea cu qeful DEC, contabilul- qef a desemn[rii, transferdrii sau concedierii persoanelor

:

. ;l cu risPundere materiald;

'',1&25.56 inainteze propuneri cdtre conducerea primdriei cd'privire la perfeclionarea, promovarea 9i
t::-ii;
t

,,.,$, mustrarea disciplinard a angajalilor direcliei;
-li

,iZA. Saparticipe la gedinle atunci cind se analizeazd,problemele ce lin de competenla directiei.

'

':.i;'.f
.:r{i n



'a::tE

-. $bUtigu(iunile Direc{iei Evidenfd Contabil[:

"'ffOirec1i a Evidenf d Contabild poartd rdspundere pentru:

'-ffi;r. Neindeplinirea sau indeplinirea nscorespu nzdtoarc a obligaliilor inaintate;

fftt. Starea evidenlei contabile, disciplinei financiare, bugetare, de cas[' respectarea legislafiei

i- r.ouuti.ii Moldova in efectuarea operaliilor economice, efectuarea controlului asupra migcdrii

{.

,5urruritor de proprietate gi indeplinirea obligaliilor, cheltuirea corectd gi economd a mijloacelor

"ft,alocate 
in corespundere cu destinalia lor;

$,,q. ornu nizarea activitafli direcliei, executarea calificatl qi in termen a deciziilor consiliului

i r,1uni.ipul Bdlti, dispoziliilor primarului municipiului Bdl1i, instrucliunilor conducerii primdriei'

, t pr.u.d"rilor legislaiiei in vigoare, ce lin de competenla direcliei;

tiro. ,rur.a disciplinei de munc[ gi de performanld in cadrul direcfiei, executarea de cdtre angaialii

,".

. !, acesteia a obligaliilor sale funclionale;
4

...Irr,. Respectarea de cdtre angajalii direcliei a prevederilor regulamentului intern, regimului sanitar qi

.. anti- epidemiologic, securitSlii antiincendiare qi tehnicii securitalii'
:

..'1:.:l

,,i1, Capitolul VI. Organ izareaactivititii Direc{iei Evidenfi Contabilx

,' Conducerea Direc{iei Eviden{i Contabil[:

32. Direclia Evidenld Contabild este o subdiviziune structurald independentd, care se subordoneazd

.,..'nemij locit viceprimarului pentru problemele financiar - economice'
ti;lz. 

Structura qi statele de personal a DEC sunt aprobate'de consiliul municipal al mun' Bdl{i in

il ronfor*itate cu legislalia in vigoare. Statul direcliei constd din 6 unitdli, inclusiv: Eeful direc{iei -

::.;i,

i:contabil-gef gi 5 specialiEti. consiliul municipal al mun' Bdlli are dreptul s6 propuna modificari in

. .:i. structura DEC in funclie de necesitalile qi volumele sarcinilor executate'

34. $eful DEC, contabilul - gef qi specialiEtii DEC sunt desemnali pebazdde concurs 9i eliberati din

:i.

,:, functie de primarul mun. B6r!i conform prevederilor Legii nr.158-XVI din 4 iulie 2008 cu privire la

funclia publicd 9i statutul funclionarului public'

35. DEC activeazd, sub conducerea qefului, contabilului- qef, care poart[ raspunderea pentru

executarea sarcinilor direcliei.

36. $eful DEC, contabilul- qef:

1) stabilegte atribuliile de serviciu gi responsabilitdlile specialiEtilor direcliei, linindu-se cont de

caracteristica func{ion aI6, adicd fiec[rui specialist, in parte, i se incredinleazd' un anumit sector' in

dependenld de volumul de lucru;

2) elaboreaz6 graficulcircuitului documentar necesar pentru evidenla contabild qi control, care se

aprobd de c6tre primarul mun.Bdlli. Extrasele din graficul nominalizat a conducdtorilor

subdiviziunilor structurale al aparatului primdriei mun.Bdlli , care urmeazd sd respecte termenele

stabirite de prezerrtare a documentelor necesare 
''pentru eviden{a contabild gi control'



|ffi}] elaboreazd qi aprobd planul de lucru al DEC, efectueazd. evaluarea performanf elor profesionale ale

intern qi rebpectarea disciplinei
ialigtilor direcliei;

i) efectueazd controlul permanent asupla respectdrii regulamentului

T.Contabilul-qef nu este responsabil direct de resursele bdneqti gi valorile materiale. Se interzice

retragere a numerarului gi altorntabilului-gef sd primeascd nemijlocit, in baza delegafiilor de

e, mijloace bdnegti qi bunuri materiale.

jg.Contabilul-gef nu are dreptul s6 execute indicalii plivind fapte economice ce contravin actelor

ive, precum gi modului stabilit de recep{ionale, pdstrare gi consum al mijloacelor bdneqti,

unurilor materiale qi altor valori.

Contabilul-qef este obligat sd sesizeze in scris primarul municipiului Bdlii sau viceprimarului

nelegitim al indicaliei sale, fdrd a o
. pentru problemele financiar - economice asupla caracterului

r,:tt
J;xecuta.

ill Astfel de documente se primesc spre executare numai cu indicaliile suplimentare in scris ale

li!: , . i . nyrr: ---- -,:^^----:-^^^..--1,.: .^^.^+-,, *-^Ll^*^1- fi-o-^i
,,,..,lpr1marulur munrcrpiului Balli sau viceprimarului pentru problemele financiar - economice ciruta,

u:lterior, ii revine rdspunderea pentru aceasta.

,itlg.Cerinlele Eefului direcliei, contabilului- gef in ceea ce privegte ordinea perfectdrii 9i prezentdrii, in

i.i;ontabilitate, adocumentelor necesare qi a informaliilor sunt obligatorii pentru tofi colaboratorii
? i':

': }:

'iisubdiviziunii structurale al aparatului primdriei.

'i-t0.Do.rr*ente de casd, bancare gi de decontare, datoriile financiare, comerciale 9i calculate pot fi

iisemnate unipersonal de primarul municipiului Bdlli ori de doud persoane cu drept de semndtur[:
:.i:

;...prima semn6turd aparline primarului municipiului Balli sau altei persoane imputernicite, a doua -
, :.,tontabllulur-$el sau altei persoane imputernicite. Semnaturile pe documentele menlionate, dup6 caz,

'1..4:

*e confirma prin aplicarea gtampilei cu stema primdriei mun.B6l!i.

,,J1. $tampila cu stema primdriei mun.Bdlli, cu denumirea lor in limba de stat, se pdstreazd la qeful
,:!

,.direcliei, contabilul- qef.

:,: 
Capitolul VII. Colaborarea Direcfiei Evidenfi Contabili .

..r.1

.i'
:,:.,

:,7z.onC iqi desfrgoard activitatea in colaborare cu alte servicii, seclii qi direclii ale primdriei'

,.13. in procesul elabordrii 9i executdrii bugetului primdriei municipiului Bdlli DEC colaborcazd cu,
..

,_,11. Trezoreria Regionald Nord Bdlli al Ministerului Finanlelor RM;
,..i.

,,!. Inspectoratul Fiscal de Stat mun. Bdlfi I.P.;

.,;. Catu Nalionald de Asigurdri Sociale I.P',filiala Bdlli;

,'::1. Directia pentru Statisticd a municipiului Balli;

ri5. intreprinderile muncipale;
ii

,,,.5. Alte institulii publice 9i organizalii. '3.


