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REGULAMENTUL

Directiei Evidentd Contabila

Capitolul L. Dispozitii generale
1. Prezentul Regulamentul este elaborat in temeiul prevederilor Legii nr.436-XVI din 28 decembrie
2006 privind administratia publicd locala, Legii nr. 397-XV din 16 octombrie 2003 privind finantele
publice locale, Legii nr 158 din 04.07.2008 ,,Cu privire la functia publicd si statutul functionrului
public”, ,,Legii contabilitaii” nr 113- XVI din 27.04.2007, ordinului Ministerului Finantelor nr. 216
din 28.12.2015 ,,Cu privire la aprobarea Planului de conturi contabile in sistemul bugetar si a
Normelor metodologice privind evidenta contabild si raportarea financiara in sistemul bﬁgetar”.
Capitolul IT. Misiunea, functiile de baza, drepturile si obligatiunile

Directiei Evidentd Contabila
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Misiunea: : )

2. Misiunea activititii Directiei Evidentd Contabild (in continuare DEC) constd in formarea unui
sistem complex de colectare, identificare, grupare, prelucrare, inregistrare, generalizare a elementelor

contabile si de raportare financiara.

Functiile de baza:

Pentru efectuarea misiunilor, Directia Evidentd Contabild realizeaza urmétoarele functii:

3. Asigurarea organizdrii corecte a evidentei contabile in conformitate cu notele metodologice ale

Ministerului Finantelor al RM.

4. Elaborarea si respectarea Politicii de contabilitate a aparatului primériei mun.Balti;

E S, fntocmirea regulilor de circulatie a documentelor, necesare pentru efectuarea evidentei contabile si
controlul, care sunt aprobate de Primarul mun.Balti, precum §i a tehnologiilor de prelucrare a

informatiei;

6. Elaborérea, intocmirea si prezentarea Directiei Generale Financiar - Economice (in continuare

DGFE) a Primdriei mun. Balti, proiectelor bugetului pe termen scurt, mediu i de lunga duratd, cu

toate calculele necesare, in conforrni;cate cu notele metodologice ale Ministerului Finanelor al RM.

| 7. Elaborarea bugetului aparatului primdriei pe programe pentru anul urmitor, conform clasificatiei

bugetare si in conformitate cu notele metodologice ale Ministerului Finantelor al RM.

8. Asigurarea controlului preliminar asupra inregistr.érii corecte si oportune a documentelor si

Ed

legalitatii operatiunilor efectuate.




Controlul asupra utilizarii corecte si econome a mijloacelor in corespundere cu destinafia lor,
onform devizelor de cheltuieli aprobate, precum si asupra integrititii resurselor banesti si valorilor
materiale. '

10 Calculul si plata in termen a salariilor angajatilor Primériei mun. Balti.

1. Perfectarea contractelor de achizitii publice, conform planului anual de achizitii publice pentru

paratul primériei, efectuarea evidentei si controlul executdrii lor in limitele competentei DEC.

12. Efectuarea oportund a decontdrilor cu persoanele juridice §i cu persoanele fizice.

13. Dezvoltarea sistemului de management financiar si control.

4. Organizarea sistemului de control intern, inclusiv efectuarea inventarierii elementelor.

5. Asigurarea controlului integritétii activelor nefinanciare, care se afld la evidenta aparatului

rimiriei, in locurile pastrarii si exploatérii lor.

6. Intocmirea si prezentarea rapoartelor ﬁnanciare in termenele stabilite in conformitate cu cerintele

Ministerului Finantelor al RM, precum si altor rapoarte, stabilite de cétre alte autoritati publice, in

limitele competentei DEC;

17. Pastrarea documentelor contabile, registrelor de evidentd, bugetelor aprobate, altor documente,
precum si predarea lor In arhivé in ordinea stabilita.

18, Analiza si precéutarea cererilor scrise si orale ale cetétenilor in limitele competentelor sale.

19. Pregitirea proiectelor cu acte administrative, in limita competentelor sale.

20. Evidenta sistematica a dispozitiilor, instructiunilor, notelor metodologice privind dérile de seama

si rapoartele contabile, precum si altor acte normative, in limitele competentei DEC.

Drepturile Directiei Evidentd Contabila:

Pentru exercitarea functiilor sale, Directia Evidentd Contabild este investitd cu urmitoarele drepturi:

21. Sa solicite si sd ob’;ihé, conform regulamentului prestabilit, de la subdiviziunile primériei,

informatiile si materialele necesare, ce tin de activitatea directiei;

22. S4 limiteze sau, dupd caz, si sisteze calcularea salariului si transferul mij loacelor banesti pentru
prestarea serviciilor, procurarea bunurilor etc., catre intreprinderi si organizatii in cazul cind vor
fi lipsd contractele, ordinele, dispozitiile, tabelele de pontaj, conturile si alte documente necesare
pentru indeplinirea operafiunilor  bancare, informind administratia primédriei despre
neregularitatile depistate sau modificérile operate in documentele mentionate mai sus;

. S4 tnainteze propuneri si modificari la formarea statelor de personal, elaborarea indicatorilor de
prognozd pentru proiectul bugetului pe termen scurt, mediu si de lungéd duratd, precum si in
repartizarea bugetului pentru anul financiar curent;

24. Coordonarea cu seful DEC, contabilul- sef a desemndrii, transferarii sau concedierii persoanelor

cu raspundere materiali; '

25. S& inainteze propuneri cdtre conducerea primériei cu.’“'privire la perfectionarea, promovarea si

mustrarea disciplinard a angajatilor directiei;

26. Sa participe la sedinte atunci cind se analizeaza problemele ce tin de competenta directiei.




Obligatiunile Directiei Evidentd Contabila:

irectia Evidentd Contabild poarta raspundere pentru:

7. Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a obligatiilor inaintate;

8. Starea evidentei contabile, disciplinei financiare, bugetare, de casd, respectarea legislatiei
Republicii Moldova in efectuarea operatiilor economice, efectuarea controlului asupra miscarii
Sunurilor de proprietate si indeplinirea obligatiilor, cheltuirea corectd si economd a mijloacelor
locate in corespundere cu destinafia lor;

9. Organizarea activitafii directiei, executarea calificatd §i in termen a deciziilor Consiliului
funicipal Balti, dispozifiilor primarului municipiului Balti, instructiunilor conducerii primériei,
revederilor legislatiei in vigoare, ce tin de competen{a directiei;

0. Starea disciplinei de muncd si de performantd in cadrul directiei, executarea de cétre angajatii
cesteia a obligatiilor sale functionale;

1. Respectarea de catre angajafii directiei a prevederilor regulamentului intern, regimului sanitar $i

nti- epidemiologic, securitafii antiincendiare si tehnicii securitafii.

Capitolul VI. Organizarea activitiitii Directiei Evidenta Contabila

Conducerea Directiei Evidenta Contabila:

2. Directia Evidentd Contabila este o subdiviziune structurald independentd, care se subordoneaza
nemijlocit viceprimarului pentru problemele financiar - econorﬂice.

33. Structura si statele de personal a DEC sunt aprobate de Consiliul municipal al mun. Bél{i In
conformitate cu legislatia in vigoare. Statul directiei constd din 6 unitati, inclusiv: seful directiei -
contabil-sef si 5 specialisti. Consiliul municipal al mun. Balti are dreptul sa propund modificari in
structura DEC in functie de necesitéile si volumele sarcinilor executate.

34, Seful DEC, contabilul. - sef si specialistii DEC sunt desemnati pe bazd de concurs s eliberati din
functie de primarul mun. Balfi conform prevederilor Legii nr.158-XVI din 4 iulie 2008 cu privire la
functia publicd si statutul functionarului public.

35. DEC activeazd sub conducerea sefului, contabilului- sef, care poartd rdspunderea pentru
executarea sarcinilor directiei.

36. Seful DEC, contabilul- sef:

1) stabileste atributiile de serviciu si responsabilitatile specialistilor directiei, tinindu-se cont de
caracteristica functionald, adica fiecdrui specialist, in parte, i se incredinteazd, un anumit sector, n
dependentd de volumul de lucru; '

2) elaboreazd graficul circuitului documentar necesar pentru evidenta contabild si control, care se
aproba de catre  primarul mun.Balti. Extrasele din graficul nominalizat a conducétorilor
subdiviziunilor strucfurale al aparatului primdriei mun.Balti , care urmeaza sd respecte termenele

stabilite de prezentare a documentelor necesare ~“pentru  evidenta contabild si control.




3) elaboreazi si aprobd planul de lucru al DEC, efectueaza evaluarea performantelor profesionale ale

secialistilor directiei;
) efectueazd controlul permanent asupra respectarii regulamentului intern si respectarea disciplinei
uncii.
7.Contabilul-sef nu este responsabil direct de resursele banesti si valorile materiale. Se interzice
contabilului-sef si primeascd nemijlocit, in baza delegatiilor de retragere a numerarului si altor
ocumente, mijloace banesti si bunuri materiale.
8.Contabilul-sef nu are dreptul sa execute indicafii privind fapte economice ce contravin actelor
ormative, precum si modului stabilit de recepfionare, pastrare si consum al mijloacelor banesti,
wunurilor materiale i altor valori.
Contabilul-gef este obligat s sesizeze in scris primarul municipiului Bilti sau viceprimarului
sentru problemele financiar - economice asupra caracterului nelegitim al indicatiei sale, fard a o
xecuta.

Astfel de documente se primesc spre executare numai cu indicatiile suplimentare in scris ale
rimarului municipiului Balti sau viceprimarului pentru problemele financiar - economice céruia,
Iterior, 1i revine raspunderea pentru aceasta.

39.Cerintele sefului directiei, contabilului- sef in ceea ce priveste ordinea perfectarii si prezentarii, in

ontabilitate, a documentelor necesare si a informatiilor sunt obligatorii pentru toti colaboratorii
ubdiviziunii structurale al aparatului primariei.

0.Documente de casd, bancare si de decontare, datoriile financiare, comerciale si calculate pot fi
emnate unipersonal de primarul municipiului Bal{i ori de doud persoane cu drept de semndtura:
orima semnaturd aparine primarului municipiului Balti sau altei persoane imputernicite, a doua —
contabilului-gef sau altei persoane Imputernicite. Semnaturile pe documentele mentionate, dupa caz,
se confirmd prin aplicarea stampilei cu stema primariei mun.Balfi.

41. Stampila cu stema primériei mun.Balti, cu denumirea lor in limba de stat, se pastreaza la seful
directiei, contabilul- sef.

Capitolul VIL Colaborarea Directiei Evidentd Contabila .

42. DEC 1si desfasoara activitatea In colaborare cu alte servicii, sectii si directii ale primdrie.

43 in procesul elaborarii si executarii bugetului primériei municipiului Bélti DEC colaboreaza cu:
. Trezoreria Regionald Nord Balti al Ministerului Finantelor RM;

Inspectoratul Fiscal de Stat mun. Balti L.P.; |

Casa Nationald de Asigurari Sociale I.P. filiala Balti;

Directia pentru Statistica a municipiului Balfi;

Intreprinderile muncipaie;

Alte institutii publice si organizafii. B




