REPUBLICA MOLDOVA
PRIMARIA m. BALTI

PECIIYBJIMUKA MOJIJOBA
IPUMIPHUSA m. BIJIb

DISPOZITIA PRIMARULUI
PACHOPSI’KEHUE ITPUMAPA

Nr. 521
din 30.12.2024

Cu privire la aprobarea Mecanismului privind selectionarea
documentelor pentru pastrare de stat si eliminare prin nimicire

In conformitate cu art. 3, art. 29 alin. (2) si art. 32 alin. (1) din Legea privind administratia
publica locala nr. 436-XVI din 28.12.2006, Legea RM privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova nr. 880-XII din 22.01.1992, Ordinul nr. 57 din 27.07.2016 al Serviciului de Stat de
Arhiva cu privire la aprobarea Indicatorului documentelor-tip si al termenelor lor de pastrare
pentru organele administratiei publice, pentru institutiile, organizatiile si intreprinderile
Republicii Moldova, in scopul organizérii si efectudrii lucrarilor de stabilire a termenelor de
pastrare si de selectionare a dosarelor spre nimicre in primarie, -

1. Se aproba Mecanismul privind selectionarea documentelor pentru pastrare de stat si eliminare prin
nimicire in Primaria mun. Balti, conform anexei.

2. Se pune in sarcina Directiei secretariat sd informeze sefii subdiviziunilor structurale ale
primariei cu prevederile mecanismului in cauza.

3. Sefii subdiviziunilor structurale vor:
- aduce la cunostinta angajatilor din subdiviziunile structurale prezentul mecanism;
- asigura executarea prevederilor mecanismului.

4. Controlul asupra executarii prezentei dispozitii se pune in sarcina secretarului Consiliului
municipal Balti, a dnei Serdiuc Irina.

Primar al mun. Balti Alexandr PETKOV
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Anexa
la dispozitia primarului
nr. 521 din 30.12.2024

MECANISMUL

privind selectionarea documentelor pentru pastrare de stat si eliminare prin nimicire

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

2.2

2.3

3.1.

1. Dispozitii generale

Prezentul Mecanism este elaborat in conformitate cu Indicatorul documentelor-tip si al
termenelor lor de pastrare pentru organele administratiei publice, pentru institutiile,
organizatiile si intreprinderile Republicii Moldova (in continuare Indicatorul), aprobat prin
Ordinul nr. 57 din 27.07.2016 al Serviciului de Stat de Arhiva al RM, Legea privind
Fondul Arhivistic al Republicii Moldova nr.880-XII din 22 ianuarie 1992, prevederile
actelor normative in vigoare, instructiunile metodice referitoare la expertiza valorii
documentelor.

In scopul organizarii si efectuarii lucrarilor de stabilire a termenelor de pastrare si de
selectionare a dosarelor pentru pastrare si nimicire in primarie, se constituie comisia
permanentda de expertizd, presedintele careia fiind secretarul Consiliului municipal Balti,
responsabila pentru tinerea lucrarilor de secretariat din primadria mun. Balti si din
componenta careia fac parte specialistii din subdiviziunile structurale, activitatea fiind
monitorizatd de catre Directia arhiva.

In conformitate cu legislatia in vigoare, la inceputul anului, sefii directiilor, sectiilor,
serviciilor primdriei prezinta Comisiei de Expertizad (CE) nomenclatorul dosarelor.

Nomenclatorul dosarelor este aprobat prin dispozitia primarului si coordonat de Directia

secretariat si Directia arhiva a Primariei mun. Balti.

2. Organizarea procesului de expertiza a valorii documentelor

Anual sau de cite ori este necesar in directiile, sectiile, serviciile primariei se efectueaza
procesul de valorificare si ordonare a documentelor.

Sefii subdiviziunilor si specialistii prezintd Comisiei de Expertizd dosarele incluse in
nomenclatorul aprobat.

Expertiza valorii documentelor este efectuata cu scopul selectarii documentelor cu valoare
istorica, stiintifica, culturala si pregatirea procesului-verbal de nimicire a dosarelor

termenul carora a expirat.

3. Comisia de expertizi din cadrul primairiei (in continuare CE)

CE prin dispozitia primarului si scrisoarea Directiei arhiva anunta subdiviziunele despre
inceperea procesului de ordonare a documentelor.



3.2. CE se convoacd 1n sedinta si stabileste termenii de predare a documentelor pentru fiecare
subdiviziune 1n parte.

3.3 CE efectuiaza preluarea dosarelor conform nomenclatorului aprobat, in caz de lipsa a
dosarelor persoana responsabild de lucrari de secretariat in scris prezintd motivul lipsei
acestora.

3.4. CE intocmeste informatia si o prezintd primarului municipiului, despre lipsa documentelor
in cadrul subdiviziunii cu recomandarea tragerei la raspundere conform Codului
Contraventional al Republicii Moldova.

3.5. Documentele cu termen permanent si lung de pastrare se prezintd in forma de dosar denumit

conform nomenclatorului, sigelat si numerotat pina la 250 file si nu mai mult de 5 cm.

3.6. Documentele incluse in procesul-verbal de selectionare pentru nimicire, dupa coordonarea
cu Directia arhiva a Primdriei mun. Balti si dupd aprobare de catre primar, se transmit
organizatiilor de prelucrare a maculaturii. Predarea documentelor se efectueaza prin prezentarea
procesului verbal de nimicire.

3.7. Distrugerea fara autorizatia de rigoare a documentelor din Fondul Arhivistic ce se pastreaza
in arhivele de stat, este ilegala si atrage dupa sine sanctiuni, prevazute de articolul 329 al Codului
Contraventional al Republicii Moldova.

3.8. Controlul asupra efectuarii expertizei valorii calitative a documentelor este realizat de catre
Directia arhivad a Primariei.
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