REPUBLICA MOLDOVA
PRIMARIA M. BALTI

PECITYBJIMKA MOJIIOBA
MHPUMIPUA M. BIJIIb

DISPOZITIA PRIMARULUI
PACIIOPSOKEHUE ITPUMAPA

Nr. 321
din 27.10.2023

Cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare

a controlului executarii actelor normative emise de Parlament,
Presedinte, Guvernul RM, supuse executarii de catre autoritatile locale,
decizii ale Consiliului municipal Balti, dispozitii ale primarului
municipiului Balti prin intermediul sistemului electronic automatizat
,,.e-Control”.

In conformitate cu Legea RM nr. 100 din 22.12.2017 privind actele normative, Hotararea
Guvernului RM nr. 618 din 05.10.1993 ,,Pentru aprobarea Regulilor de intocmire a documentelor
organizatorice si de dispozitie si instructiunii-tip cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in
organele administratiei publice centrale de specialitate si ale autoadministrarii locale ale
Republicii Moldova”, Hotararea Guvernului RM nr.115 din 28.02.1996 ,,Pentru aprobarea
Instructiunilor cu privire la tinerea lucrdrilor de secretariat in organele administratiei publice
locale ale Republicii Moldova”, Hotararea Guvernului RM nr. 753 din 03.11.1995 ,,Cu privire la
aprobarea Regulamentului-cadru al sectiei administratie publica a comitetului executiv raional,
primariei municipiului, preturii sectorului”, capitolul 28 din decizia Consiliului municipal Balti nr.
3/55 din 04.06.2021 ,,Cu privire la aprobarea Regulamentului de constituire si functionare a
Consiliului municipal Balti”, in scopul asigurarii controlului asupra executarii depline si la timp a
actelor normative emise de Parlament, Presedinte, Guvernul RM, supuse executirii de catre
autoritatile locale, a deciziilor Consiliului municipal Balti, dispozitiilor primarului municipiului
Balti, aranjarii unui schimb electronic de documente si reducerii cheltuielilor pentru hartie, -

1. Se aproba Regulamentul de organizare a controlului executarii actelor normative emise de
Parlament, Presedinte, Guvernul Republicii Moldova, supuse executarii de de catre
autoritdtile locale, ale deciziilor Consiliului municipal Balti, dispozitiilor primarului
municipiului Balti prin intermediul sistemului electronic automatizat ,,e-Control” (anexa).

2. Se pune in sarcina Directiei administratie publica elaborarea unui Ghid pentru utilizatorii
sistemului electronic automatizat ,,e-Control”.

3. Se pune in sarcina sefilor de directii, sectii, servicii ale primariei, administratorilor
intreprinderilor municipale, sefilor institutiilor publice din subordinea Consiliului
municipal Balti sa asigure:

a. introducerea sistemului electronic automatizat ,,e-Control” in proces de executare a
documentelor prevazute la alin.1 din prezenta dispozitie;

b. executarea documentelor primite prin sistemul electronic automatizat ,,e-Control”
specificate la alin.1 din prezenta dispozitie, si informarea cu privire la executarea
acestora;

Cc. instruirea noilor angajati si a specialistilor care deja activeaza pentru obtinerea
abilitatilor de lucru in programul sistemului electronic automatizat ,,e-Control”.

4. Controlul asupra executdrii prezentei dispozifii se pune in sarcina secretarului
Consiliului municipal Balti dnei Irina SERDIUC.
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Anexa
la dispozitia primarului
nr. 321 din 27.10.2023

Regulamentul

de organizare a controlului executirii actelor normative emise de
Parlament, Presedinte, Guvernul RM, supuse executarii de catre autoritatile locale,
ale deciziilor Consiliului municipal Bilti, dispozitiilor primarului municipiului Balti
prin intermediul sistemului electronic automatizat ,,e-Control”

Capitolul 1. Dispozitii generale

Prezentul Regulament stabileste ordinea unica si obligatorie de efectuare in primadria
municipiului  Balti, intreprinderile municipale, institutiile publice din subordinea
Consiliului municipal Balti a controlului asupra executarii actelor normative emise de
Parlament, Presedinte, Guvernul RM, supuse executarii de catre autoritdtile locale,
deciziilor Consiliului municipal Balti, dispozitiilor primarului municipiului Balti (in
continuare — documente) prin intermediul sistemului electronic automatizat ,,e-Control” (in
continuare — sistemul ,,e-Control”).

Réspunderea pentru executarea documentelor ii revine tuturor persoanelor cu functii de
raspundere indicate in rezolutiile conducerii municipiului Balti sau in punctele
documentului — acestea sunt sefii de directii, sectii, servicii ale primariei, administratorii
intreprinderilor municipale, sefii institutiilor publice din subordinea Consiliului municipal
Bilti (in continuare — executorii).

In scopul punerii la evidentd si controlului de executare, pentru fiecare document in
sistemul ,,e-Control” se perfecteaza o fisa electronica de evidentd si control (in continuare
— fisa).

Controlul asupra executarii documentelor se realizeaza de catre persoane cu functii de
raspundere indicate direct in textul acestora (primarul, viceprimarii municipiului Balti,
secretarul Consiliului municipal Balti) sau de catre comisiile consultative de specialitate
ale Consiliului municipal Balti.

Controlul curent asupra executarii documentelor prin intermediul sistemului ,,e-Control” se
realizeaza de catre Directia administratie publica (in continuare — DAP).

Principalele sarcini de monitorizare a executarii documentelor sunt:
— asigurarea indeplinirii neconditionate a acestora in termenele stabilite;

— asigurarea conducerii municipiului Balti, comisiilor consultative de specialitate ale
Consiliului municipal Balti cu informatii privind progresul si rezultatele executarii
documentelor.

Capitolul 2. Cerinte de perfectare a proiectelor de decizii ale Consiliului municipal
Balti si ale dispozitiilor primarului municipiului Balti

Principalele cerinte pentru proiectele de decizii ale Consiliului municipal Balti si
dispozitiile primarului municipiului Balti in stadiul intocmirii acestora sunt determinate de
Legea RM nr. 100 din 22.12.2017 cu privire la actele normative, Codul administrativ al
Republicii Moldova nr. 116 din 19.07.2018, Hotararea Guvernului RM nr. 618 din
05.10.1993 ,,Pentru aprobarea Regulilor de intocmire a documentelor organizatorice si de
dispozitie si instructiunii-tip cu privire la tinerea lucrdrilor de secretariat in organele
administratiei publice centrale de specialitate si ale autoadministrarii locale ale Republicii
Moldova”, Hotararea Guvernului RM nr.115 din 28.02.1996 ,Pentru aprobarea



10.

Instructiunilor cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in organele administratiei
publice locale ale Republicii Moldova”.

Actiunile planificate prin proiectul de decizie a Consiliului municipal Balti sau dispozitie a
primarului municipiului Balti trebuie sd contind concret executorii si termenele de
executare (zi, lund, trimestru, semestru, an).

Un punct separat trebuie sa indice termenele de depunere de catre executori a rapoartelor
cu privire la mersul executarii deciziei Consiliului municipal Balti sau dispozitiei
primarului municipiului Balti, daca documentul este de natura de termen lung, termenele
intermediare si finale de prezentare a rapoartelor (pand la o anumitd datd urmand
rezultatele lunii, trimestrului, semestrului sau anului).

Un punct separat, de reguld, ultim trebuie sd indice persoana cu functie de raspundere,
careia i se incredinteaza controlul asupra executarii dispozitiei primarului municipiului
Balti, sau comisia consultativa de specialitate, cdreia i se Incredinteaza controlul asupra
executdrii deciziei Consiliului municipal Balti.

Capitolul 3. Primirea, procesarea initiala si punerea la evidenta a actelor normative emise de
Parlament, Presedinte, Guvernul Republicii Moldova. Perfectarea rapoartelor privind

11.

12.

13.

14.

15.

16.

executarea actelor normative

Actul normativ emis de Parlament, Presedinte, Guvernul Republicii Moldova, supus
executarii de catre autoritatile locale, publicat in ,,Monitorul Oficial” sau primit spre
executare de Primarie de la autoritatile centrale (in continuare - act normativ), se transmite
de catre Directia secretariat secretarului Consiliului municipal Bal{i pentru emiterea unei
rezolutii care contine Insarcindri de executare a acestuia.

In termen de o zi de la data emiterii de citre secretarul Consiliului municipal Blti a unei
rezolutii care contine insdrcindri de executare a actului normativ, Directia secretariat
inainteazd DAP versiunea pe suport de hartie a acestuia pentru efectuarea controlului
executarii.

In termen de o zi de la primirea actului normativ de citre Directia administratie publici in
sistemul ,,e-Control”, se intocmeste fisa In care se indicd data, numarul, denumirea,
executorii, tematica, functionarul care este responsabil de efectuarea controlului executarii
a actului normativ, data, numarul ,,Monitorului oficial”, termenele de executare a actului
normativ si termenele de prezentare a informatiilor privind progresul efectuarii activitatilor
prevazute de actul normativ.

Fisa, in comun cu actul normativ in versiunea electronicd, se transmite de catre DAP
executorului, prin intermediul sistemului ,,e-Control”.

Executorul asigurd executarea actului normativ primit prin sistemul ,,e-Control” si
prezentarea raportului privind executarea acestuia.

Specialistul DAP, responsabil de efectuarea controlului documentelor normative,
sintetizeaza rapoartele executorilor si prezintad raportul generalizat secretarului Consiliului
municipal Bilti in termen de 5 zile de la incheierea fiecarui trimestru.

Capitolul 4. Primirea, procesarea initiali si punerea la evidenta a deciziilor Consiliului

17.

municipal Bilti. Perfectarea rapoartelor privind executarea deciziilor

In termen de 2 zile de la data intrarii in vigoare a deciziilor Consiliului municipal Balti (in
continuare — decizii), secretarul Consiliului municipal Balti emite rezolutii care contin
insarcindri de executare a acestora.



18.

19.

20.

21.

22.

23.

Executorul deciziei este determinat de domeniul de activitate caruia ii apartine punctul
deciziei (conform competentei indicate in punctul deciziei).

DAP pune decizia la evidenta in sistemul ,,e-Control”, in termen de 3 zile de la emiterea
rezolutiei de catre secretarul Consiliului municipiului Balti.

Pentru fiecare decizie se intocmeste fisa in sistemul ,,e-Control”, in care se indica data,
numarul, denumirea, executorii, tematica, clasa documentului, caracteristica, comisia
consultativa de specialitate a Consiliului municipal Balti, careia i se Incredinteaza controlul
asupra executdrii deciziei, termenele de implementare si perfectare a rapoartelor privind
mersul efectudrii activitdtilor prevazute in decizie.

Fisa, in comun cu decizia in versiunea electronica, se transmite de catre DAP executorului,
prin intermediul sistemului ,,e-Control”.

Executorul asigurd executarea deciziei primite prin sistemul ,,e-Control” si prezentarea
raportului privind executarea acesteia.

Specialistul DAP, responsabil de efectuarea controlului deciziilor, asigura:

a. sintetizarea rapoartelor executorilor si prezentarea raportului generalizat catre
secretarul Consiliului municipiului Balti, in termen de 5 zile de la incheierea
fiecarui trimestru;

b. intocmirea, in termen de 10 zile de la expirarea fiecarui semestru, a rapoartelor
privind executarea deciziilor pentru comisiile consultative de specialitate ale
Consiliului municipal Balti, aflate sub controlul acestora;

c. perfectarea proiectelor de decizii ale Consiliului municipal Balti privind scoaterea
de sub control a deciziilor executate, conform rezolutiilor secretarului Consiliului
municipal Balti.

Capitolul 5. Primirea, procesarea initiala si punerea la evidenta a dispozitiilor primarului
municipiului Bilti. Perfectarea rapoartelor privind executarea dispozitiilor primarului

24,

25.

26.

27.

28.

29.

municipiului Balti

Versiunea electronicd a dispozitiei primarului municipiului Bélti (in continuare -
dispozitia), cu numarul de Inregistrare si data, se transmite de catre Directia secretariat la
DAP, in termen de 2 zile de la data semnarii, pentru efectuarea controlului executarii.

Pentru fiecare dispozitie, in termen de 2 zile, DAP perfecteaza in sistemul ,,e-Control” o
fisa, in care se indica data, numarul, denumirea, executorii, tematica, clasa documentului,
caracteristica, functionarul cdruia i se Incredinteaza controlul asupra executarii, termenele
executarii si prezentarii rapoartelor privind rezultatele efectudrii activitatilor planificate
prin dispozitie.

Fisa, in comun cu versiunea electronica a dispozitiei, se transmite executorului, prin
sistemul ,,e-Control”.

Executorul asigura executarea dispozitiei primite prin sistemul ,,e-Control” si prezentarea
raportului privind executarea acesteia.

Specialistul DAP, responsabil de efectuarea controlului dispozitiilor, sintetizeaza
rapoartele executorilor si prezintd rapoartele generalizate secretarului Consiliului
municipal Balti, in termen de 5 zile de la incheierea fiecarui trimestru.

Capitolul 6. Termenele de executare a documentului si prezentarea raportului

Executorul, in conformitate cu punctul documentului sau rezolutia secretarului Consiliului
municipal Bélti, asigurd executarea documentului primit prin intermediul sistemului ,,e-
Control”, in termenele stabilite.



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Nu mai tarziu de termenul stabilit, executorul prezinta raportul cu privire la mersul
executdrii documentului controlat.

Raportul trebuie sd contina informatii corecte si complete cu privire la executarea fiecaruia
dintre punctele documentului controlat (masurile efectuate, rezultatele atinse ale activitatii,
referintd la data si numarul documentului care confirmd realizarea acestuia). La raport
poate fi atasat un fisier text, care confirma executarea documentului.

Dacd punctele unui document au termenele diferite de executare, termenul limitd de
executare a documentului este cel mai recent termen.

Documentul se considera executat numai atunci cand toate chestiunile prescrise in acesta
sunt solutionate.

In cazul in care raportul prezentat nu contine informatiile necesare sau nu permite de a face
concluzie ca documentul a fost executat in Intregime, acesta este returnat executorului
documentului, pentru revizuire.

In cazul in care este necesard modificarea termenului de executare a documentului,
executorul, cu cel mult 3 zile lucritoare inainte de expirarea acestui termen, inainteaza
secretarului Consiliului municipal Bal{i o notd explicativd pe suport de hartie in care se
indica cauza si se anexeaza versiunea acesteia electronica la fisa in sistemul ,,e-Control”.

In cazul in care secretarul Consiliului municipiului Balti stabileste un nou termen de
executare a documentului, DAP introduce in fisa un nou termen de executare, in
conformitate cu rezolutia.

Capitolul 8. Scoaterea de sub control a fiselor actelor normative, deciziilor si
dispozitiilor

Temeiul scoaterii de sub control a fisei actului normativ si a dispozitiei constituie rezolutia
secretarului Consiliului municipal Balti la raportul executorului cu privire la executare a
tuturor activitatilor planificate.

Temeiul scoaterii de sub control a deciziei constituie decizia Consiliului municipal Balti
respectiva.

Decizia/dispozitia se retrage automat de sub control si in cazul unei decizii sau dispozitii
de abrogare a acestora.

Dupa ce documentul este scos de sub control, se pune o nota corespunzatoare in fisa, in
sistemul ,,e-Control”.

Capitolul 9. Responsabilitatea pentru executarea intempestiva sau necorespunzatoare
a documentelor controlate

Pentru incalcarea termenelor Sau executarea necorespunzatoare a documentelor controlate,
executorul poate fi supus raspunderii disciplinare, in conformitate cu legislatia In vigoare.
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