PROCESUL - VERBAL
al consultirilor publice asupra proiectului dispozitiei Primarului municipiului Balti
,,Cu privire la aprobarea Regulamentului privind tinerea lucririlor de secretariat,
circulatia si evidenta documentelor in Primiria mun. Balti”

18.04.2022 mun. Balti
biroul 311, ora 14.00 - 15.00

ORDINEA DE ZI:

1. Analiza recomandarilor pervenite in perioada consultéarilor publice asupra proiectului dispozitiei
primarului mun. Balti ,,Cu privire la aprobarea Regulamentului privind tinerea lucrarilor de
secretariat, circulatia si evidenta documentelor in Primaria mun. Balti”.

Raportor — Tutunaru Natalia, specialist principal al Sectiei managementul documentului din
cadrul Directiei managementul documentelor si relatii cu publicul.

2. Propuneri / recomandari parvenite in cadrul sedintei grupului de lucru ad-hoc.
Raportor — Tutunaru Natalia, specialist principal al Sectiei managementul documentului din
cadrul Directiei managementul documentelor si relatii cu publicul.
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Propuneri / recomandari despre instruiri ale specialistilor primariei privind tinerea lucrarilor de
secretariat, circulatia si evidenta documentelor in Primaria mun. Balti.

Scopul consultirilor publice: asigurarea transparentei decizionale in procesul de elaborare a
Regulamentului privind tinerea lucrarilor de secretariat, circulatia si evidenta documentelor in
Primédria mun. Balti.

PREZENTI LA SEDINTA GRUPULUI DE LUCRU:

Presedintele grupului de lucru:
Serdiuc Irina - secretar al Consiliului municipal Balti

Membrii grupului de lucru:

Cemirtan Viorica - sef adjunct al Directiei managementul documentelor si relatii cu publicul;
Svatuta Cristina — specialist principal al Sectiei managementul documentelor din cadrul DMD si RP;
Bubulici Mihaela - specialist principal al Sectiei managementul documentelor din cadrul DMD si RP;
Bilici Natalia - specialist principal al Sectiei managementul documentelor din cadrul DMD si RP;
Andries Lina — specialist principal al Directiei juridice;

Josan Inna - sef al Directiei resurse umane;

Pavilescu Irina — specialist superior al Directiei gospodarie comunali;

Severin Valeria — specialist principal al Directiei generale asistentd sociala si protectia familiei;
Buhna Cristina — secretara a Directiei invatamant, tineret si sport;

Leadric Iana - sef adjunct al Directiei arhitecturd si urbanism;

Irina Focsa - sef adjunct al Directiei proprietate municipala si relatii funciare.




Secretarul grupului de lucru:
Tutunaru Natalia - specialist principal al Sectiei managementul documentului din cadrul DMD si RP

ABSENTI MOTIVAT LA SEDINTA GRUPULUI DE LUCRU:

Turcanu lana - sef al Serviciului primirea si eliberarea actelor peermisive din cadrul DMD si RP;
Dovgani Ludmila - sef al Directiei administratie publicé;

Ceremus Liliana - sef al Sectiei achizitii publice;

Toma Ina — secretard a Directiei generale financiar-economice.

Examinarea intrebirilor conform ordinii de zi:
A luat cuvint Serdiuc Irina, presedintele grupului de lucru:

- asalutat audienta;

- a adus la cunostintd ca, au fost urmate toate procedurile legale, ce tin de desfasurarea
consultarilor publice la proiectul prezentului regulament si a oferit cuvint secretarului
grupului de lucru, dnei Tutunaru Natalia.

A luat cuvint Tutunaru Natalia, secretarul grupului de lucru:
- asalutat audienta;
- a prezentat continutul succint al regulamentului, supus consultarilor publice si a propus de a
trece nemijlocit la examinarea fiecdrei recomandari in parte;
- a mentionat cd in perioada de consultare publicd au parvenit recomandari de la: Pavilescu
Irina, specialist superior al Directiei gospodarie comunald si de la Ceremus Liliana, sef al
Sectiei achizitii publice.

CHESTIUNEA nr. 1:

1. In cadrul sedintei, Serdiuc Irina, secretar al Consiliului municipal Balti, a venit cu urmatoarea
propunere, acceptatd unanim de catre membrii grupului de lucru:
- in textul Regulamentului de inlocuit sintagma ,, Directia managementul documentelor si
relafii cu publicul” cu sintagma ,, Directia Secretariat”, respectiv de inlocuit abrevierea
»DMD si RP" cu abrevierea ,, DS .

2. La fel in cadrul sedintei, Svatuta Cristina, specialist principal al Sectiei managementul
documentelor din cadrul DMD si RP, a venit cu propunerea de a modifica cap. II art. 2.19 prin
excluderea sintagmei ,, nu se examineazd” si de a descrie procedura de inregistrare a acestora.
Grupul de lucru a respins propunerea, deoarece este o prevedere legald expres prevdzutd in art.
76 alin. (1) Cod Administrativ al Republicii Moldova.

3. In cadrul sedintei, Bubulici Mihaela, specialist principal al Sectiei managementul documentelor
din cadrul DMD si RP, a venit cu cateva propuneri:
a. sa fie completat cap. II art. 2.28 cu sintagma: ,, Despre transmiterea documentului la o
altd autoritate publicd, in mod obligatoriu, se informeazd expeditorul.”
Propunerea a fost acceptatd unanim de cdtre membrii grupului de lucru.




b. si fie completat cap. IV art. 4.18 cu sintagma , despre prelungirea termenulu,
petitionarul este informat in scris”
Grupul de lucru a acceptat recomandarea parvenitd. Aceastd urmeazd a fi inclusd in context cu
urmdtoarea formulare , expeditorul fiind informat in scris despre prelungirea termenului de
examinare a documenului”.

4. La fel, in cadrul sedintei, Leadric lana, sef adjunct al Directiei arhitectura §i urbanism de a
exclude art. 4.25 cap. IV pentru ci este o repetare prescurtata a art. 3.3 Capitolul I11.
Propunerea a fost respinsd, deoarece In art. 3.3 Capitolul 1Il este accentul pe procedura de
executare a documentului, iar in art. 4.25 se pune accent pe procedura de scoatere de la control
a documentului.

CHESTIUNEA nr. 2:

1. Membrilor grupului de lucru le-au fost aduse la cunostintd propunerile inaintate de catre
Ceremus Liliana, sef al Sectiei achizitii publice, prin care se solicita:

a. de a completat cu cap. Il art. 2.26 sintagma ,, dacd rezolutia contine doar numele §i
prenumele executantului/executantilor, documentul se executd conform solicitarilor
formulate de expeditor si in termen-tip, dacd nu este specificat un termen individual ”';

Propunerea a fost acceptatd si a fost addagatd la propunera presedintelui grupului de lucru
sintagma ,, in cazuri de excepfie”.

b. de aaccentua cap. II art. 2.26 modul de cerere de modificare a rezolutiei — prin nota de
serviciu sau personal;
Grupul de lucru a respuns propunerea.

c. de a descrie mai detaliat procedura de prelungire a termenului de executare a
documentului la cap. IV art. 4.18

Grupul de lucru a acceptat propunerea parvenitd. Articolul 4.18 a fost reformulat dupd cum
urmeazd:

,,4.18 Pentru prelungirea termenului de executare a documentului, executantul/ executorii, inainte de
expirarea termenului de executare:

4.18.1 in cazul termenului indicat in rezolutie - solicitd acordul conducerii primériei pentru
prelungirea acestui termen, cu argumentarea circumstantelor, care nu permit executarea
documentului in termen, si indicarea actiunilor ce urmeaza a fi intreprinse, expeditorul fiind
informat in scris despre prelungirea termenului de examinare a documenului;

4.18.2 in cazul termenului stabilit de o autoritate publicd — depune o cerere expeditorului,
prin care solicitd prelungirea termenului, cu argumentarea circumstantelor, care nu permit
executarea documentului in termen, si indicarea actiunilor ce urmeaza a fi intreprinse.”




2. Membrilor grupului de lucru le-a fost adusa la cunostinta propunerea inaintata de Pavilescu Irina,
specialist superior al Directiei gospodarie comunala, prin care se solicita de a inlocui la cap. II
art. 2.3 sintagma ,, in_format pe hdrtie” cu sintagma ,, pe suport de hartie”.

Propunerea inaintatda a fost unanim accepiatd.

CHESTIUNEA nr. 3:

1. In cadrul sedintei a grupului de lucru ad-hoc, presedintele grupului a pus in discutie procedura de
informare a elabordrii Regulamentului si de instruire a specialistilor la subiectul privind {inerea
lucrdrilor de secretariat, circulatia si evidenta documentelor in Primaria mun. Balti. A fost
inaintatd propunerea de a organiza instruirile in afara orelor de lucru.

Grupul de lucru nu acceptat propunerea parvenitd partial. E binevenitd procedura de informare
si instruire a specialistilor, dar pe parcursul orelor de lucru pe grupuri mici conform unui grafic
prestabilit si coordonat.

La final de sedintd Serdiuc Irina i Tutunaru Natalia au multumit membrii grupului de lucru ad-hoc
pentru participare si implicare la consultérile publice.

Presedintele grupului de lucru \M/—- Serdiuc Irina

Secretarul grupului de lucru ‘ Tutunaru Natalia



