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.
Cu privire la crearea Grupurilor de lucru (centralizate)

pentru achizitii publice de bunuri, servicii si
lucréri ale Primariei mun.Balti

in corespundere cu prevederile art.29 alin.(1) lit. ¢) din Legea Privind administratia publica
locala” nr. 436-XVI din 28.12.2006, in conformitate cu prevederile art. 13-15 din Legea nr. 131 din 3
iulie 2015 privind achizitiile publice, Hotirirea Guvernului nr. 667 din 27 mai 2016 ,,Privind
aprobarea Regulamentului cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizitii” in scopul
desfasgurdrii procedurilor de achizitii a bunurilor, lucrérilor si serviciilor, creirii unui sistem adecvat
si durabil de interactiune a procesului de achizitii publice, precum si utilizarii eficiente a mijloacelor
financiare bugetare destinate achizitiei de bunuri, lucrari si servicii, asigurarii obiectivititii si
transparentei procedurilor de achizitie publici conform necesitatilor Primédriei mun.Balti si a
directiilor, sectiilor si serviciilor Primariei mun.Balti,

1. Se creeazd Grupurile de lucru (centralizate) pentru achizitii publice ale Primiriei mun.Balti si se
aproba componenta nominali ale acestora, conform anexei nr. 1 si anexei nr.2.

2. Se aproba Regulamentul cu privire la activitatea Grupurilor de lucru (centralizate) pentru achizitii
publice ale Primariei mun.Balti, conform anexei nr. 3.

3. Se stabileste ci, in cazul absentei sau eliberirii din functiile detinute a membrilor grupului de
lucru, atributiile lor in cadrul procedurilor corespunzatoare vor fi preluate de persoanele nou-
desemnate in functiile respective, firi a fi emisi o dispozitie noua.

4.Se abrogid Dispozitia primarului Nr. 290 din 19.11.2019 “Cu privire la crearea Grupurilor de
lucru pentru achizitii publice de bunuri, servicii si lucrdri ale Primariei mun.Balti”,

5. Prezenta dispozitie se aduce la cunostinta directiilor, sectiilor si serviciilor Primariei mun.Balti.

6. Controlul executirii prezentei dispozitii mi-1 asum personal.

. ¥
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/- Angelina CERNOGAL




COMPONENTA NOMINALA
a Grupului de lucru (centralizat) pentru achizitii al Primiriei mun.Bilti
(pentru achizitionarea bunurilor si serviciilor)

Presedinte N
Renato USATII

Vicepresedinte
Ghenadie SMULSCHII

Nicolai GRIGORISIN
Tatiana DUBITKAIA
Secretar

Valentina GRITAI
Membri:

Vitalie BALAN
Liliana CEREMUS
Natalia STATNIC

Ala LATEANU

Membri delegati din partea
directiilor Primariei mun.Bilti:

Valeria ZADNIPRO

Elena IVANOVA

Elena GLIGA

Cristina RUSNAC
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primar

viceprimar
viceprimar

viceprimar

specialist principal al Sectiei Achizitii Publice

sef al Directiei Juridice
sef al Sectiei Achizitii Publice
specialist principal al Directiei Evidenta Contabila

sef al Sectiei control a calititii si volumului serviciilor publice
prestate a DGC

contabil in cadrul Directiei invétémint, Tineret si Sport

specialist principal in cadrul Directiei Generale Asistenta
Sociala si Protectia Familiei

contabil-economist in cadrul Directiei Culturs

specialist principal al Directiei Dari de seami si analiza
sistemului bugetar a Directiei Generale Financiar-Economice
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COMPONENTA NOMINALA

a Grupului de lucru (centralizat) pentru achizitii al Primériei mun.Bilti
(pentru achizitionarea lucririlor si serviciilor in domeniul lucrérilor)

Presedinte
Renato USATII

Vicepresedinte
Nicolai GRIGORISIN
Ghenadie SMULSCHII
Tatiana DUBITKAIA

Secretar

Valentina GRITAI

Membri:
Vitalie BALAN
Liliana CEREMUS

Victor BEJENARI

Natalia STATNIC

Ala LATEANU

Membri delegati din partea
directiilor Primiriei mun.Bilti:

Valeria ZADNIPRO

Elena IVANOVA

Elena GLIGA

Cristina RUSNAC

primar

viceprimar
viceprimar

viceprimar

specialist principal al Sectiei Achizitii Publice

sef al Directiei Juridice
sef al Sectiei Achizitii Publice

Inspector de specialitate al Directiei Arhitectura si
Constructii

specialist principal al Directiei Evidentd Contabila

sef al Sectiei control a calitatii si volumului serviciilor publice
prestate a DGC

contabil in cadrul Directiei fnvé;émint, Tineret i Sport

contabil in cadrul Directiei Generale Asistenta Sociala si
Protectia Familiei

contabil-economist in cadrul Directiei Cultura
specialist principal al Directiei Diri de seami si analiza

sistemului bugetar a Directiei Generale Financiar-
Economice
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REGULAMENT

cu privire la activitatea Grupurilor de lucru (centralizate) pentru achizitii publice de bunuri,
servicii §i lucriri ale Primiriei mun.Bilti

I. Dispozitii generale

L. Grupul de lucru (centralizat) pentru achizitii publice al Primariei mun.Bilti (in
continuare — Grupul de lucru) reprezinti un grup constituit din angajatii Primariei, ai directiilor si
sectiilor Primariei mun.Bilti sub conducerea presedintelui, care sunt imputerniciti cu atributii de
efectuare a achizitiilor publice conform necesitétilor Primariei mun.Balti.

2 Grupul de lucru isi desfisoara activitatea cu respectarea strictd §i neconditionati a
actelor legislative si normative in vigoare in procesul achizitionarii bunurilor, serviciilor si lucrérilor,
tinind cont de principiile transparentei, publicitatii, obiectivitatii, impartialitatii si eficientei realizirii
achizitiilor publice.

3, In activitatea sa, Grupul de lucru se calduzeste de Legea privind achizitiile publice
nr.131 din 03.07.2015, Hotérirea pentru aprobarea Regulamentului cu privire la activitatea grupului
de lucru pentru achizitii nr. 667 din 27 mai 2016, precum si alte acte normative din domeniul
achizitiilor publice si prezentul Regulament.

4, Componenta Grupului de lucru se stabileste prin dispozitia primarului mun.Balti.
Grupul de lucru poate fi desfiintat sau reorganizat numai prin dispozitia primarului.
3 Se stabileste cd, in cazul in care unul din membrii grupului de lucru absenteazi

motivat, el este inlocuit (fird emiterea unei dispozitii suplimentare) cu persoana care exerciti
functiile acestuia pentru perioada de absenta, fapt ce se consemneazi in procesul-verbal al Grupului
de lucru pentru achizitii al Primariei mun.Balti.

6. in componenia grupului de lucru se vor include obligatoriu reprezentanti ai societatii
civile, in cazul in care a fost depusi o cerere scrisd in acest sens cu doud zile inainte de data-limiti de
depunere a ofertelor, dar acestia nu pot constitui mai mult de o treime din componenta totald a
grupului. Reprezentantii societatii civile inclusi in grupul de lucru au drept de vot consultativ sau
dreptul la opinie separati, care se expune in actul deliberativ al grupului respectiv.

g Reprezentantii societitii civile vor fi numiti in componenta grupului de lucru printr-o
dispozitie speciali emisi pentru fiecare procedurd de achizitie in parte, care va fi publicati
obligatoriu pe pagina web a autoritdfii contractante si/sau afisati public in cadrul autorititii
contractante, cel tirziu cu o zi inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

8. Sedintele Grupului de lucru se desfisoard in incinta sediului Primariei mun.Balti.

9. Sedinfa grupului de lucru este deliberativa daci la ea este prezentd majoritatea
membrilor sdi, iar decizia grupului de lucru se adoptd prin vot deschis, cu simpla majoritate de
voturi.

10.  Pe parcursul desfisurarii procedurii de atribuire, grupul de lucru are ooligatia de a lua
toate mésurile necesare pentru a evita situatiile de naturd si determine aparitia unui conflict de
interese gi/sau manifestarea concurentei neloiale.

11.  Membrul grupului de lucru are obligatia de a semna, pe propria raspundere, o
declaratie de confidentialitate si impartialitate, prin care se angajeaza si respecte neconditionat
prevederile Legii nr. 131 din 3 iulie 2015 privind achizitiile publice si prin care confirma, totodata,



ca:
1) nu este sot/sotie, rudi sau afin, pind la gradul al treilea inclusiv, cu una sau mai multe persoane
angajate ale ofertantului/ofertantilor ori cu unul sau mai multi fondatori ai acestora;
2) in ultimii 3 ani, nu a activat in baza contractuluj individual de munci sau a altui inscris care
demonstreazd relatiile de muncd cu unul dintre ofertanti ori nu a ficut parte din consiliul de
administratie sau din orice alt organ de conducere sau de administratie al acestora;
3) nu detine actiuni sau cote-pérti in capitalul social subscris al ofertantilor.

12. In cazul in care unul dintre membrii grupului de lucru constatd, pind la sau dupa
sedinfa de deschidere a ofertelor, ci se afli in una sau in mai multe dintre situatiile specificate la pct.
12, el va depune o cerere in conformitate cu Legea nr. 16-XVI din 15 februarie 2008 cu privire la
conflictul de interese si va solicita imediat inlocuirea sa in componenta grupului cu o alti persoana,
fapt consemnat in procesul-verbal al grupului de lucru.

13.  In baza Acordului de asociere, Directiile Primiriei mun.Bélti Tnainteazi Grupului de
lucru pentru achizitii al Primairiei mun.Balfi, anual, in termen de 30 de zile din data aprobarii
bugetului, planurile de efectuare a achizitiilor publice, reiesind din limita mijloacelor financiare
alocate. Planificarea se face in conformitate cu HG nr.1419 din 28.12.2016 (Regulamentul cu privire
la modul de planificare a contractelor de achizitii publice).

14.  Pentru includerea in ordinea de zi a sedintei Grupului de lucru si organizarea
procedurii achizitiei publice, subdiviziunile care soliciti inifierea procedurii de achizitie publica, vor
inainta un demers, citre Presedintele Grupului de lucru, semnat obligatoriu de conducatorul
subdiviziunii si contabilul-sef al acesteia, coordonat cu Directia generala financiar-economici, cu
indicarea sumei estimate planificate, a codului CPV si specificatiei (caiete de sarcini, cerinte
specifice, contract-model cu codul IBAN etc.) bunurilor, lucrarilor si serviciilor solicitate spre
achizifionare, a sursei de finantare. De asemenea, toatd informatia se prezinti in format electronic.

15.  in cazul achizitiondrii urgente sau neplanificate, Grupul de lucru examineazi
solicitérile numai dupa coordonarea cu Directia generala financiar-economici, cu indicarea sursei de
achitare.

16.  Grupul de lucru va examina solicitarile inaintate de directiile Primériei mun.Balti cu
privire la modificarea clauzelor contractuale, in cazuri temeinic justificate, in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare. Pentru a fi luati o decizie si in scopul intocmirii documentelor de
insotire, solicitirile urmeazi a fi transmise spre examinare in termen rezonabil, cu anexarea
documentelor justificative.

17. Membrii Grupul de lucru desemnati responsabili de monitorizarea executdrii
contractelor de achizitie publici, intocmesc rapoarte in acest sens, semestrial §i anual, si le prezinta
spre examinare in cadrul sedintei Grupului de lucru. in procesul de monitorizare a implementirii
contractelor se implica §i specialistii responsabili din cadrul subdiviziunii Primariei mun.Bilti care a
Inaintat solicitarea. Rapoartele respective, care vor include in mod obligatoriu informatii cu privire la
etapa de executare a obligatiunilor contractuale, cauzele neexecutirii, reclamatiile inaintate gi
sanctiunile aplicate, mentiuni cu privire la calitatea executdrii contractului etc., vor fi plasate pe
pagina web a Primériei mun.Balti.

18.  Grupul de lucru va oferi informatia privind desfisurarea procedurilor de achizitie
publica in conformitate cu legislatia in domeniul achizifiilor publice, daca aceasta nu contine secrete
tehnice sau comerciale si aspecte confidentiale ale ofertelor, conform prevederilor Legii nr. 171-XIII
din 6 iulie 1994 cu privire la secretul comercial sau a Legii nr. 245-XVI din 27 noiembrie 2008 cu
privire la secretul de stat.



19.  Grupul de lucru desfasoari achizitii publice in baza Acordului de Asociere, conform
necesitatilor directiilor Primariei mun.Balti prin intermediul Sectiei Achizitii Publice (care
activeaza in baza Regulamentului aprobat).

20.  Specialistii SAP consulta beneficiarii despre modalitatea de elaborare a documentelor
aplicabile in cadrul procedurilor de achizitii publice.

IL. Atributiile Grupului de lucru

21.  La etapa deschiderii ofertelor depuse electronic, Grupul de lucru ia act de cunostinta
despre participantii la procedura de achizitie, preturile oferite si documentele ofertei. La etapa
deschiderii ofertelor, grupul de lucru nu ia nici o decizie privind respingerea sau determinarea ofertei
ca fiind cistigitoare.

22.  In cazul in care Grupul de lucru va solicita careva explicatii suplimentare asupra
ofertei prezentate, acesta va pune pe picior de egalitate tofi ofertantii participanti, cu solicitarea in
scris a documentelor sau explicatiilor necesare de la tofi ofertantii participanti.

23.  in cazul indeplinirii necorespunzitoare a clauzelor contractuale, Grupul de lucru
intocmeste documentele necesare pentru sanctionarea operatorului economic.

24.  Fiecare membru al Grupului de lucru este obligat s semneze procesul-verbal de
deschidere a ofertelor si decizia de atribuire a contractului. In cazul in care un membru al Grupului
de lucru pentru achizitii al Primariei mun.Balti nu este de acord cu decizia luati in cadrul sedintei, el
este obligat sd-si expund opinia separati in procesul-verbal, cu indicarea motivelor clare privind
dezacordul cu decizia luatd. Decizia grupului de lucru pentru achizitii al Primariei mun.Bilti este
adoptatd cu majoritatea voturilor membrilor grupului de lucru.

25.  Grupul de lucru examineaza ofertele in mod confidential §i nu divulgd informatia
privind examinarea, evaluarea si compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate
oficial in aceste proceduri sau in determinarea ofertei cistigatoare.

26.  Atributiile fiecarui membru al Grupului de lucru sunt prevédzute in anexa prezentului
Regulament.

IV. Obligatiile Grupului de lucru

27.  Grupul de lucru, este obligat:

v' si asigure eficienta achizitiilor conform necesitafilor subdiviziunilor Primariei mun.Balti;

v’ sd asigure participarea pe scard largd a operatorilor economici la procedurile de achizitie, in
scopul asigurdrii concurentei si combaterii concurentei neloiale in domeniul achizitiilor
publice;

v’ si asigure obiectivitatea si impartialitatea la procedurile de achizitii;

sa asigure transparenta si publicitatea procedurilor de achizitii publice;

v sa efectueze calificarea participantilor la procedurile de achizitie, in conformitate cu cerintele
stabilite in documentatia de atribuire;

v’ sd examineze, si evalueze si si compare ofertele operatorilor economici, in termenele si in
conditiile stabilite in documentatia de atribuire;

v' sd intocmeascd decizia de atribuire a contractului in cadrul procedurii de achizitie;

v’ sd inifieze, in cazurile previzute de legislatie, procedura de introducere a operatorului
economic in Lista de interdictie a operatorilor economici;

<



v’ si intocmeascd si s pastreze dosarul de achizitie publica pe un termen de 5 ani de la initierea
procedurii de achizitie;

v’ sd anunte neintirziat organele de resort despre depistarea cazurilor de fraudi sau coruptie in
procesul realizarii procedurilor de achizitie publica;

v sd publice informatia cu privire la atribuirea contractului pe pagina web a Primdriei
mun.Balti.

V. Dispozitii finale

28.  In exercitarea atributiilor, membrul grupului de lucru este autonom, impartial si se
supune numai legii. Se interzice exercitarea oricarei influente cu scopul de a determina membrul
grupului sa isi indeplineasci atributiile contrar prevederilor prezentului Regulament.

29.  Incilcarea de citre membrii grupului de lucru a prevederilor legislatiei in domeniul
achizitiilor publice si prezentului Regulament atrage dupd sine rispundere, in conformitate cu
legislatia.

30.  Situatiile de litigiu ce pot apirea in activitatea desfaguratd de grupul de lucru pentru
achizitii vor fi solutionate, in conformitate cu prevederile legislatiei in domeniul achizitiilor publice.



Anexi la

Regulamentul cu privire la activitatea

Grupurilor de lucru (centralizate) pentru achizitii publice
de bunuri, servicii si lucriri ale Primiriei mun.Balti
din, OF” _ A0 2020

ATRIBUTIILE
membrilor Grupului de lucru pentru achizitii publice al Primiriei mun.Bilti

Se determina urmatoarele atributii ale membrilor Grupului de lucru necesare spre a fi exercitate
in cadrul procedurilor de achizitie publica:

Presedintele Grupului de lucru pentru achizitii publice al Primiriei mun.Bilti

1) prezideazi sedintele Grupului de lucru;

2) solicitd prezentarea de la toate subdiviziunile Primariei mun.Bélti prezentarea planurilor
anuale de achizitionare a bunurilor, prestarii serviciilor si lucrarilor;

3) aproba planul desfasuririi procedurilor de achizifii publice de bunuri, lucrdri si servicii si
anuntul de intentie conform necesitatilor Primariei mun.Balti si ale subdiviziunilor sale structurale.

4) administreaza procesul de evaluare a ofertelor parvenite la procedurile de achizitii publice;

5) examineazd ofertele in mod confidential si nu divulgd informatia privind examinarea,
evaluarea i compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de
achiziie sau determinarea ofertei cistigitoare;

6) semneazid procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;

7) semneaza darile de seami privind procedurile de achizitie publici;

8) solicité de la directiile Primariei mun.Balti informatia cu privire la monitorizarea contractelor
de achizitie pentru a fi publicata pe pagina web a Primariei mun.Balti (www.balti.md).

Vicepresedintele grupului de lucru pentru achizitii publice al Primériei mun.Balti

1) in absenta presedintelui Grupului de lucru prezideazi sedintele Grupului de lucru.

2) administreaza procesul de evaluare a ofertelor parvenite la procedurile de achizitii publice (in
lipsa legala a Presedintelui Grupului de lucru);

3) oferd suport informativ aferent domeniului financiar-economic pe tot parcursul procedurii de
achizitie publici;

4) solicitd informatii privind contractele multianuale incheiate de subdiviziunile Primariei
mun.Balti.

5) examineazi ofertele In mod confidential si nu divulgd informatia privind examinarea si
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigitoare;

6) semneazid procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;

7) semneaza darile de seama privind procedurile de achizitie publici (in lipsa legali a
Presedintelui Grupului de lucru);

Seful Sectiei Achizitii Publice

1) participa la sedintele Grupului de lucru;

2) detine cheia publici pentru accesarea programului STA RSAP varianta unu; are acces la
cabinetele electronice ale subdiviziunilor Primiriei mun.Balfi pe platforma SIA RSAP MTender;

3) ia parte la elaborarea documentatiei de atribuire pentru lansarea si desfasurarea procedurilor
de achizitii publice;

4) examineazi ofertele in mod confidential §i nu divulga informatia privind examinarea si
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigatoare;



5) semneazd procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a

procedurilor;

6) examineazi contractele care urmeazi a fi incheiate in rezultatul procedurilor de achizitie si

verificd corespunderea acestora cu legislatia in vigoare;

7) intocmeste:

- proiecte de dispozitii ale primarului cu privire la constituirea si/sau desfiintarea grupului de
lucru cu stipularea atributiilor fiecirui membru si persoanele care exerciti functiile pentru
perioada de absentd a membrilor grupului de lucru;

- modificéri ale dispozitiilor primarului cu privire la grupul de lucru;

- proiecte de dispozitii cu privire la includerea in grupul de lucru a reprezentantilor societatii
civile pentru fiecare proceduri in parte;

8) antreneazi, prin scrisoare, consultanti — specialisti/experti in domeniul in care se efectueazi

achizifia;

9) intocmeste si inainteazd spre publicare in BAP anunful de intentie privind achizitiile

preconizate;

10)asigurd intocmirea punctului de vedere pe marginea contestatiilor depuse si participarea la

sedintele deschise organizate de ANSC;

11) verificd corespunderea solicitarilor cu planul de achizitii publice al subdiviziunii Primariei

mun.Balti.

Seful Directiei Juridice

1) participd la sedintele Grupului de lucru;

2) ofera suport juridic pe tot parcursul procedurii de achizitie publica;

3) examineazd ofertele in mod confidential §i nu divulga informatia privind examinarea si
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigitoare;

4) semneazd procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;

5) examineaza §i coordoneaza contractele care urmeazi a fi incheiate in rezultatul procedurilor
de achizitie si verifica corespunderea acestora cu legislatia in vigoare.

6) coordoneazi procesul de intocmire a documentelor necesare pentru aplicarea penalitatilor fata
de agentii economici in cazul executdrii necorespunzitoare a clauzelor contractuale;

7) ia parte la intocmirea punctului de vedere pe marginea contestatiilor depuse si participarea la
sedintele deschise organizate de ANSC, dupi caz.

Seful Sectiei control a calitiitii 5i volumului serviciilor publice prestate a DGC

1) participa la sedintele Grupului de lucru;

2) analizeaza solicitdrile depuse de Directia Gospodirie Comunala, concordanta acestora cu
planul anual de achizitii al DGC;

3) colaboreaza cu specialistii din cadrul DEC si DGFE la toate etapele procedurii de achizitie
publicé in vederea unei bune derulari a procesului de achizitie;

4) examineazd ofertele in mod confidential si nu divulgd informatia privind examinarea,
evaluarea si compararea ofertelor operatorilor economici persoanelor neimplicate oficial in
procedurile de achizitie sau in determinarea ofertei cistigitoare;

5) semneazd procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor.

Membrii grupului de lucru
(specialisti principali/contabili ai directiilor Primariei mun.Bilti)
1) participa la sedintele Grupului de lucru;
2) analizeazi si utilizeaza informatia de pe platforma SIA RSAP Mtender in scopul indeplinirii
atributiilor de serviciu;




3) prezintd in format electronic informatii necesare, cerinte de calificare, caiete de sarcini etc.
pentru elaborarea documentatiei de atribuire;

4) examineaza ofertele in mod confidential si nu divulgd informatia privind examinarea si
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigitoare;

5) semneazd procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;

6) intocmesc contractele-model care urmeazi a fi incheiate in rezultatul procedurilor de achizitie
si verificd corespunderea acestora cu legislatia in vigoare;

7) asigurd perfectarea si incheierea contractelor de achizitii, a acordurilor aditionale pentru
necesititile Primariei mun.Bilti si a subdiviziunilor ei, inregistrarea acestora la trezorerie si
monitorizarea asupra executirii prevederilor contractuale dupa incheierea lor conform legislatiei in
vigoare; in procesul de monitorizare a implementarii contractelor se implica si specialistii
responsabili din cadrul subdiviziunii Primariei mun.Bilfi care a inaintat solicitarea;

8) asigura publicarea informatiei cu privire la monitorizarea contractelor de achizitie pe pagina
web a APL;

9) prezinti copiile contractelor inregistrate sefului SAP pentru a fi cusute si pastrate in dosarul
procedurii de achizitie.

Membrul grupului de lucru
(specialist principal al Directiei Arhitecturi si Constructii)

1) participa la sedintele Grupului de lucru;

2) ofera suport informativ aferent domeniului constructiilor pe tot parcursul procedurii de
achizitie publici;

3) examineazi proiectele, devizele si caietele de sarcini la procedurile de achizitionare a
lucrarilor si a serviciilor in domeniul lucrarilor;

4) examineazi ofertele in mod confidential si nu divulga informatia privind examinarea si
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigitoare;

5) semneazi procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor.

Secretarul Grupului de lucru pentru achizitii

1) participa la sedintele Grupului de lucru;

2) are acces la cabinetele electronice ale subdiviziunilor Primdriei mun.Balti pe platforma SIA
RSAP MTender;

3) intocmeste ordinea de zi a sedintelor Grupului de lucru;

4) instiinfeaza si organizeaza participarea la sedintele a membrilor Grupului de lucru;

5) duce evidenta participarii la sedintele Grupului de lucru pentru achizitii a Primiriei mun.Balti
cu raportarea presedintelui Grupului de lucru a lipselor nemotivate;

6) publicd anunturile cu privire la procedurile de achizitie si informatia aferents procedurii pe
pagina oficiald web a Primdriei mun.Balti; informatia cu privire la desfagurarea procedurilor de
achizitie, precum i a atribuirii contractelor;

7) analizeazd si sistematizeazi planurile anuale de efectuare a achizitiilor prezentate de
directiile Primdriei mun.Balti in vederea prezentdrii informatiei totalizatoare la sedinta grupului de
lucru si aprobarea planului anual de achiziii al Primariei mun.Balti, cu publicarea acestuia pe pagina
web a Primdriei mun.Blti;

8) publicé pe pagina web a autorititii contractante anuntul de intentie publicat in BAP;

9) comunicd cu specialistii din cadrul Agentiei Achizitii Publice in vederea inifierii si
desfdsurarii legale a procedurii de achizitie; a modificarilor la procedura de achizitie;

10) initiaza si desfisoari procedura de achizitie corespunzitoare, previzuta de legislatie;
11) intocmeste anunturi si/sau invitafii de participare in cadrul procedurilor de achizitie publica;



12) elaboreazd documentafia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica;

13) pune la dispozitia operatorilor economici solicitanti informatia reflectati in documentatia de
atribuire;

14) inregistreaza ofertele operatorilor economici, cu exceptia ofertelor depuse electronic; cererile
depuse de citre reprezentantii societiti civile;

15) raspunde la orice clarificare a operatorului economic asupra documentatiei de atribuire, in
termenul prevézut de legislaie sau in cel previzut in documentele utilizate la procedura de achizitie
publica;

16) perfecteaza §i semneaza procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare
etc. a procedurilor;

17) asigurd semnarea de citre toti membrii a Grupului de lucru a declaratiei de confidentialitate si
impartialitate;

18) examineazd ofertele in mod confidential si nu divulgd informatia privind examinarea si
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigitoare;

19) instiinteaza operatori economici despre rezultatele procedurii de achizitie;

20) asigura intocmirea si pastrarea dosarului de achizitie publica.




