Anexa la

Regulamentul cu privire la activitatea
ifor| de lucru (centralizate) pentru achizitii publice
uri, servicii si lucrdri ale Primiriei mun.Balti
din ,, i 2019

membrilor Grupului de lucru pentru achizitii publice al Primriei mun.Bilfi

Se determini urmdtoarele atributii ale membrilor Grupului de lucru necesare spre a fi exercitate
in cadrul procedurilor de achizitie publicé:

Presedintele Grupului de lucru pentru achizitii publice al Primdriei mun.Balti

1) prezideaza sedintele Grupului de lucru;

2) solicitd prezentarea de la toate subdiviziunile Primariei mun.Balti prezentarea planurilor
anuale de achizitionare a bunurilor, prestarii serviciilor si lucrarilor;

3) aprobid planul desfasurarii procedurilor de achizitii publice de bunuri, lucrdri si servicii §i
anuntul de intentie conform necesitatilor Primariei mun.Balti si ale subdiviziunilor sale structurale.

4) administreaza procesul de evaluare a ofertelor parvenite la procedurile de achizitii publice;

5) examineazd ofertele in mod confidential §i nu divulga informatia privind examinarea,
evaluarea §i compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de
achizitie sau determinarea ofertei cistigatoare;

6) semneaza procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;

7) semneazi darile de seama privind procedurile de achizitie publica;

8) solicitd de la directiile, sectiile si serviciile Primériei mun.Balti informatia cu privire la
monitorizarea contractelor de achizitie pentru a fi publicatd pe pagina web a Primariei mun.Balfi
(www.balti.md).

Vicepresedintele grupului de lucru pentru achizitii publice al Primiriei mun.Bilti

1) in absena presedintelui Grupului de lucru prezideaza sedintele Grupului de lucru.

2) administreazi procesul de evaluare a ofertelor parvenite la procedurile de achizitii publice (in
lipsa legala a Presedintelui Grupului de lucru);

3) examineazd ofertele in mod confidential si nu divulgd informatia privind examinarea §i
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigdtoare;

4) semneaza procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;

5) semneaza dirile de seamad privind procedurile de achizitie publicad (in lipsa legald a
Presedintelui Grupului de lucru);

Seful Serviciului Achizitii Publice

1) participa la sedintele Grupului de lucru;

2) detine cheia publica pentru accesarea programului SIA RSAP varianta unu; are acces la
cabinetele electronice ale subdiviziunilor Primiriei mun.Bilti pe platforma SIA RSAP MTender;

3) ia parte la elaborarea documentatiei de atribuire pentru lansarea si desfasurarea procedurilor
de achizitii publice;

4) examineazi ofertele in mod confidential i nu divulga informatia privind examinarea i
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigdtoare;

5) semneaza procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;
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6) examineaza contractele care urmeaza a fi incheiate in rezultatul procedurilor de achizitie si

verifica corespunderea acestora cu legislatia in vigoare;

7) intocmeste:

- proiecte de dispozitii ale primarului cu privire la constituirea si/sau desfiintarea grupului de
lucru cu stipularea atributiilor fiecirui membru si persoanele care exercitd functiile pentru
perioada de absentd a membrilor grupului de lucru;

- modificari ale dispozitiilor primarului cu privire la grupul de lucry;

- proiecte de dispozitii cu privire la includerea in grupul de lucru a reprezentantilor societatii
civile pentru fiecare procedurd in parte;

8) antreneazi, prin scrisoare, consultangi — specialisti/experti in domeniul in care se efectueaza

achizitia;

9) intocmeste si inainteazi spre publicare in BAP anuntul de intenie privind achizitiile

preconizate de Primaria mun.Balti;

10)asigurd intocmirea punctului de vedere pe marginea contestatiilor depuse si participarea la

sedintele deschise organizate de ANSC;

11)verifica corespunderea solicitarilor cu planul de achizitii publice al subdiviziunii Primariei

mun.Bilti.

Seful Directiei Juridice

1) participa la sedinfele Grupului de lucru;

2) oferd suport juridic pe tot parcursul procedurii de achizitie publica;

3) examineazi ofertele in mod confidential si nu divulga informatia privind examinarea s
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigdtoare;

4) semneazd procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;

5) examineaza si coordoneazi contractele care urmeaza a fi incheiate in rezultatul procedurilor
de achizitie i verifica corespunderea acestora cu legislatia in vigoare.

6) coordoneaza procesul de intocmire a documentelor necesare pentru aplicarea penalitafilor fata
de agentii economici in cazul executirii necorespunzatoare a clauzelor contractuale;

7) ia parte la intocmirea punctului de vedere pe marginea contestatiilor depuse §i participarea la
sedintele deschise organizate de ANSC, dupa caz.

Seful Directiei Dari de seami si analiza sistemului bugetar
a Directiei generale financiar-economice

1) participa la sedintele Grupului de lucru;

2) oferd suport informativ aferent domeniului financiar-economic pe tot parcursul procedurii de
achizitie publicé;

3) examineaza ofertele in mod confidential si nu divulga informatia privind examinarea,
evaluarea §i compararea ofertelor operatorilor economici persoanelor neimplicate oficial in
procedurile de achizitie sau in determinarea ofertei cistigdtoare;

4) semneaza procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;

5) examineazi clauzele contractuale de achizitie la compartimentul ,,conditiile de achitare”;

6) solicitd informatii privind contractele multianuale incheiate de subdiviziunile Primdriei
mun.Bilti.

Membrii grupului de lucru
(specialisti principali/contabili ai directiilor, sectiilor si serviciilor Primiiriei mun.Bilti)
1) participa la sedintele Grupului de lucru;
2) detin chei publice pentru accesarca programului SIA RSAP varianta unu; au acces la
cabinetul electronic al subdiviziuni Primariei mun.Balti pe platforma SIA RSAP MTender;
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3) prezintd in format electronic informatii necesare, cerinfe de calificare, caiete de sarcini etc.
pentru elaborarea documentatiei de atribuire;

4) examineazi ofertele in mod confidential i nu divulga informatia privind examinarea i
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigitoare;

5) semneaza procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor;

6) intocmesc contractele-model care urmeazi a fi incheiate in rezultatul procedurilor de achizitie
si verificd corespunderea acestora cu legislatia in vigoare;

7) asigurd perfectarea si incheierea contractelor de achizitii, a acordurilor aditionale pentru
necesititile Primariei mun.Balti si a subdiviziunilor ei, inregistrarea acestora la trezorerie $i
monitorizarea asupra executarii prevederilor contractuale dupa incheierea lor conform legislatiei in
vigoare; in procesul de monitorizare a implementdrii contractelor se implica si specialistii
responsabili din cadrul subdiviziunii Primiriei mun.Balti care a inaintat solicitarea;

8) asigurd publicarea informatiei cu privire la monitorizarea contractelor de achizitie pe pagina
web a APL;

9) prezinta copiile contractelor inregistrate sefului SAP pentru a fi cusute si pastrate in dosarul
procedurii de achizitie.

Membrul grupului de lucru
(specialist principal al Directiei Arhitecturi si Constructii)

1) participa la sedintele Grupului de lucru;

2) ofera suport informativ aferent domeniului constructiilor pe tot parcursul procedurii de
achizitie publicé;

3) examineaza proiectele, devizele si caietele de sarcini la procedurile de achizitionare a
lucrarilor si a serviciilor in domeniul lucrérilor;

4) examineaza ofertele in mod confidential si nu divulga informatia privind examinarea si
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cigtigatoare;

5) semneaza procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare etc. a
procedurilor.

Secretarul Grupului de lucru pentru achizitii

1) participa la sedintele Grupului de lucru;

2) detine cheia publicd pentru accesarea programului SIA RSAP varianta unu; are acces la
cabinetele electronice ale subdiviziunilor Primariei mun.Balti pe platforma SIA RSAP MTender;

3) intocmegte ordinea de zi a sedintelor Grupului de lucru;

4) ingtiinteazi §i organizeaza participarea la sedinele a membrilor Grupului de lucru;

5) duce evidenta participarii la sedintele Grupului de lucru pentru achizitii a Primériei mun.Balti
cu raportarea presedintelui Grupului de lucru a lipselor nemotivate;

6) publica anunfurile cu privire la procedurile de achizitie si informatia aferentd procedurii pe
pagina oficiald web a Primiriei mun.Balti; informatia cu privire la desfagurarea procedurilor de
achizitie, precum si a atribuirii contractelor;

7) analizeazd  §i sistematizeazi planurile anuale de efectuare a achizitiilor prezentate de
directiile, sectiile si serviciile Primiriei mun.Balti in vederea prezentdrii informatiei totalizatoare la
sedinta grupului de lucru si aprobarea planului anual de achizitii al Primdriei mun.Balti, cu
publicarea acestuia pe pagina web a Primariei mun.Balti;

8) publicd pe pagina web a autorititii contractante anunful de intentie publicat in BAP;

9) comunicd cu specialistii din cadrul Agentiei Achizitii Publice in vederea initierii §i
desfasurarii legale a procedurii de achizitie; a modificérilor la procedura de achizitie;

10) initiaza si desfasoarad procedura de achizitie corespunzitoare, prevazutd de legislatie;
11) intocmeste anunturi §i/sau invitatii de participare in cadrul procedurilor de achizitie publica;
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12) elaboreazd documentatia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publicd;

13) pune la dispozitia operatorilor economici solicitanti informatia reflectata in documentatia de
atribuire;

14) inregistreaza ofertele operatorilor economici, cu exceptia ofertelor depuse electronic; cererile
depuse de ctre reprezentantii societati civile;

15) raspunde la orice clarificare a operatorului economic asupra documentatiei de atribuire, in
termenul prevazut de legislatie sau in cel prevazut in documentele utilizate la procedura de achizitie
publicd;

16) perfecteaza si semneaza procesele-verbale de deschidere, deciziile de atribuire, de modificare
etc. a procedurilor;

17) asigura semnarea de cétre toti membrii a Grupului de lucru a declaratiei de confidentialitate i
impartialitate;

18) examineaza ofertele in mod confidential si nu divulgad informatia privind examinarea si
compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in procedurile de achizitie sau
determinarea ofertei cistigatoare;

19) instiinteaza operatori economici despre rezultatele procedurii de achizitie;

20) asigurd intocmirea si pastrarea dosarului de achizitie publica.
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