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Cu privire la modul receptionarii si inregistrarii
corespondentei de intrare in primaria
municipiului Balti

In conformitate cu art.29 alin.(2), din Legea RM nr.436-XVI din 28.12.2006 privind
administratia publicad locald, in baza Hotaririi Guvernului nr. 208 din 31.03.1995 pentru
aprobarea Instructiunilor privind tinerea lucrarilor de secretariat referitoare la petitiile
persoanelor fizice si juridice, adresate organelor de stat, intreprinderilor, instututiilor si
organizatiilor Republicii Moldova, Instructiunii cu privire la tinerea lucrdrilor de secretariat in
organele publice locale ale Republicii Moldova, aprobatd prin Hotédrirea Guvernului RM nr. 115
din 28.02.1996, precum si Legii cu privire la petitionare nr. 190 din 19.07.1994, in scopul
asigurarii unui sistem de examinare functional si eficient a corespondentei de intrare in primaria
municipiului Balti, precum si instituirea unui mecanism de control intern asupra respectarii
cadrului normativ legal de reglamentare a modului de receptionare, evidentd, solutionare a
corespondentel parvenite in adresa conducerii primdriei, in scopul executdrii operative, bine
determinate s1 optime a circulatiei documentelor, -

. Se stabileste ora receptionarii si inregistrarii corespondentei de intrare in primdria
municipiului Bélti de la intreprinderile, organizatiile, institutiile si persoanele fizice intre
orele 08.00-12.00 si 13.00-15.00 cu exceptia zilelor de odihna.

2. Sefii Directiilor, sectiilor si serviciilor primériei mun.Balti:

- vor prezenta in Sectia relatii cu publicul corespondenta pentru examinarea conducerii
primariei mun.Balti zilnic pina la orele 15.00;
- vor aduce la cunostinta subalternilor, sub semnitura, dispozitia data.

3. Sectia relatii cu publicul, Directia proprietate municipala si relatii funciare, Directia evidenta
contabila, Serviciul comert a DGFE vor efectua transmiterea cererilor si documentelor
pentru examinare primarului si viceprimarilor in ziua parvenirii lor pini la 15.00.

4. Sectia relatii cu publicul, Sectia administratie publica locala vor publica prezenta dispozitic
pe pagina web oficiala a primariei mun.Bédlti www.baltimd si pagina web
www.monitoruldebaltimd si va aduce la cuh@tinga directorilor intreprinderilor,
organizatiilor si institutiilor municipiului.

5. Controlul asupra executdrii prezentei disp
Secretarului Consiliului municipal Balti.

itii sq/ pune in sarcina dnei I.Serdiuc,

Primarul-interimar al mun.Balti 4 ( b Nicolai Grigorisin
Coordonat: 7

Secretarul interimar al Consiliului .

municipal Balg A L Ludmila Dovgani
Seful Sectiei relatii cu publicul -, Angelina Cernogal

Specialist principal al Directiei juridice
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